CITTA DI CASTELVETRANO

Libero Consorzio Comunale di Trapani
40000

Deliberazione del Consiglio Comunale n. 66

OGGETTO: Regolamento comunale per il servizio eooato e provveditorato. — Modifica ed
integrazione.

L'annoduemilaquindici il giorno seidel mese dluglio dalle ore 20,15 in poi in Castelvetrano e nella
Sala delle adunanze consiliari, si € riunito, suitin del Presidente del Consiglio Comunale in data
17/06/2015 n. 23141, notificato a norma di ledg€pnsiglio Comunale.

Presiede lI'adunanza il Presidente Sig. VincenzBISA.

Partecipa il Segretario Generale del Comune DatiolElia MAGGIO.

Fatto l'appello nominale, risultano presenti ncamsiglieri su n. 30 assegnati e su n. 29 in carica

n. CONSIGLIERI pres. | Ass.| n. CONSIGLIERI pres. | ass.
1 INGRASCIOTTA Salvatore X 16 D’ANGELO Piero X

2 MARTINO Francesco X 17 BERTOLINO Tommaso

3 CAFISO Vincenzo X 18 VACCARINO Salvatore X

4 BARRESI Piero X 19 SCIACIA Pietro X

5 PERRICONE Luciano X 20 ADAMO Enrico X

6 VACCARA Antonino X 21 DI MAIO Giuseppe X

7 GIURINTANO Nicola X 22 VARVARO Gaspare X

8 LO PIANO RAMETTA Gianpiero X 23 BONSIGNORE Fraszo X
9 CURIALE Giuseppe X 24  SALADINO Giacomo X
10 CALAMIA Pasquale X 25 ETIOPIA Giuseppa X
11 LA CROCE Bartolomeo X 26 PIAZZA Maurizio X
12 ZACCONE Giuseppe X 27 SILLITTO Maria X
13 DI BELLA Monica X 28 AGATE Vincenzo X

14 ACCARDO Gaetano X 29 GIANNILIVIGNI Francesco X

15 BERLINO Giuseppe X

La seduta e pubblica ed in prima convocazione.

Il Presidente, ritenuta legale I'adunanza, dichagerta la seduta e pone in trattazione il seguente

punto avente per oggetto: come sopra.



IL PRESIDENTE
Introduce il secondo punto posto all'O.d.G.: “Regolamento comunale per il servizio
economato e provveditorato. — Modifica ed integrazione”, dando lettura della proposta di
deliberazione munita dei pareri favorevoli in ordine alla regolarita tecnica ed alla
correttezza dell’azione amministrativa e contabile (all. A), dell’estratto del verbale della 111"
C.C.P., con il quale ha proposto due emendamenti (all. B) e sui quali il Dirigente del
Settore Finanze ha espresso parere favorevole (all. C), dell'estratto del Verbale della
Giunta per il Regolamento (all. D) e del parere favorevole reso dal Collegio dei Revisori
(all. E).
Esce Vaccara presenti n. 16.
Il Presidente legge il primo emendamento proposto dalla IlI* C.C.P. che prevede al
comma 7, dell’art. 11: dopo le parole “posta elettronica”, aggiungere la parola “certificata”.
Chiedono di intervenire:
DI BELLA: Chiede chiarimenti al Dott. Di Como sull'atto deliberativo in esame, nella
fattispecie i motivi per i quali si stanno apportando delle modifiche al Regolamento in
oggetto.
DOTT. DI COMO: Risponde alla Consigliera Di Bella che la modifica al Regolamento in
oggetto e stata proposta al Consiglio Comunale per motivi prettamente operativi, non c’e
nessun obbligo di legge e neanche nessuna norma che lo vieta. Dichiara che i problemi
operativi sorgevano a seguito dell’introduzione di due norme di legge, lo split-payment e la
fatturazione elettronica.
DI BELLA: Chiede al Dott. Di Como se € obbligatoria la fatturazione elettronica, nel caso
in cui I'importo della prestazione di un professionista superi i 300,00 euro.
DOTT. DI COMO: Risponde alla Consigliera Di Bella che da € 300,00 in poi &€ obbligatoria
la fatturazione elettronica, ma con questa modifica si sta dando la possibilita al
professionista che offre un servizio allEnte, se vuole, di non fatturare elettronicamente,
procedendo all’emissione di un altro documento fiscale fino allimporto massimo di €
300,00.
D’ANGELQ: Dichiara, come ulteriore chiarimento, che essendo lo scontrino non parlante,
c’é la copia commissione alla quale verra spillato lo scontrino che manifesta il tipo
giustificativo di spesa.
Non essendoci altri interventi, il Presidente mette in votazione il primo emendamento,
proposto dalla llI" C.C.P..
Quindi

IL CONSIGLIO COMUNALE
Ad unanimita di voti resi, per alzata e seduta, da n. 16 consiglieri presenti;
APPROVA
Il primo emendamento, proposto dalla IlI* C.C.P., che prevede al comma 7, dell'art. 11:
dopo le parole “posta elettronica”, aggiungere la parola “certificata”.
Il Presidente mette in votazione il secondo emendamento proposto dalla IlI* C.C.P., all’art.
11, comma 12, che prevede: dopo la parola “trecento” di completare il comma
aggiungendo “e lo stesso deve essere accompagnato da nota commissione che dettagli il
contenuto della spesa, controfirmata dalle parti”.
Quindi
IL CONSIGLIO COMUNALE
Con n. 15 voti favorevoli e n. 1 astenuta (Di Bella) resi, per alzata e seduta, da n. 16
consiglieri presenti;
APPROVA
Il secondo emendamento proposto dalla IlI" C.C.P., all'art. 11, comma 12, che prevede:
dopo la parola “trecento” di completare il comma aggiungendo “e lo stesso deve essere
accompagnato da nota commissione che dettagli il contenuto della spesa, controfirmata
dalle parti”.



Quindi

IL CONSIGLIO COMUNALE
Con n. 15 voti favorevoli e n. 1 astenuta (Di Bella) resi, per alzata e seduta, da n. 16
consiglieri presenti;

APPROVA

L’art. 11, come emendato.
Il Presidente mette in votazione I'atto deliberativo in oggetto.
Quindi

IL CONSIGLIO COMUNALE
Vista la proposta di deliberazione (all. A);
Visto l'esito delle votazioni sugli emendamenti proposti dalla 111" C.C.P. (all. B);
Visto il parere della Giunta per il Regolamento (all. D);
Visto il parere dei Revisori dei Conti (all. E);
Con n. 15 voti favorevoli e n. 1 astenuta (Di Bella) resi, per alzata e seduta, da n. 16
consiglieri presenti;

APPROVA

L’atto deliberativo: “Regolamento comunale per il servizio economato e provveditorato. —
Modifica ed integrazione”, con le modifiche apportate all’art. 11.
Escono: Barresi, Di Maio, Ingrasciotta, Adamo e Varvaro presenti n. 11.
GIANNILILIGNI: Chiede la verifica del numero legale;
Quindi, il Presidente invita il Segretario Generale alla verifica del numero legale come
richiesto dal Consigliere Giannilivigni ed accertata la presenza di n. 11 consiglieri (all. F),
rinvia la seduta in prosecuzione, allindomani alla stessa ora, per mancanza del numero
legale. Sono le ore 22,10.




Del che il presente processo verbale che viene cagee firmato, salvo lettura e approvazione
da parte del Consiglio Comunale.

IL PRESIDENTE
f.to Cafiso
Il Consigliere Anziano Il Segretario Generale
f.to Ingrasciotta f.to dott. Maggio

DICHIARATA IMMEDIATAMENTE ESECUTIVA | CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

ai sensi dellart. 12 comma 1° della L.R/S1 Il sottoscritto Segretario certifica, su confornteestazione
. del messo comunale, che la presente deliberazictata
Castelvetrano, |i pubblicata all’Albo Pretorio
dal al

Castelvetrano, li

ILSEGRETARIO GENERALE

IL SEGRETARIO GENERALE

CERTIFICATO DI ESECUTIVITA’

Si certifica che la presente deliberazione ¢é diteeesecutiva il dopo il 10fngialalla
relativa pubblicazione

IL SEGRETARIO GENERALE
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Il Presizlente pone in dscussione 71 puaomo o poste all oedine del gema: "Repolamento
Cormmnaie per il servizie Feonomato ¢ Provveditorata- Modifice ed inteprazicne”

L CONSIGLIO) COMTUNATT,

¥igta il vigerte: Kepnlamentn Comanale por 1] sarvige Formomate & Provveditoratn, AT Y ALD SO
deliberazione di C.Con. 25 del 17 mamn 20404, medificars con delibetacione di 000 0, 18 del 11
mirza X4,

Yistoy I"articolo [ comima 629, lettera by, della leage 23 dicembre 2014, 0, 190, dove viens previsto
che: 1" pubblich: ammioisisziond. sovorché non dvestano la qualict di sogpeln wsivo Goll’ly AL
devono verums slirctraments =1 erario Uimnpaorsia sl valore sgmunta che @ stote widehitie ko dat
foentori di beni ¢ senviel: :

Vista Laciveolare o 1T del & fobbimio ™15 del’Agenzia dalle Entrate che nel famie 1 primd
chianmenti In wwerin o split payment, be chiasto, ta Ialice, Uesclusions delle operazioni
cerlificore du geontine o viesvura fscole, o alte modalitd scmplificate di  certifourione
specifizanattienle provists {pwvern "le piccole spese Jegli enii pubblicl" e quindi gl acquist
seonomali, dove perd U'aselusiime non & peneralizena me soio dove sia sado cesse o seoateing
@ vicewy by fizcale):

Yista Iy Relazionw dell” Econam proveeditore | allepata subA”, disve vieno mveisata la neceasits
oi madifeeave i vigenle Regalamerto Comonale por il servizio Eeonomats » Proveediomle o Fiu
precisamente, vivoe tehissto di aggingere in calee ull’url 11 31 seyonte puntn:

12) L'ceomoma prereveaie al pagamente delle spoge di ProvreditosatEeonemann salla base di
document ginstificativi (fatture, riccvirte fiscali, sconfrine fiscale, parcelle ¢ simili) Tiguidati
coil riledimento agh interventi di bilancin e wapitoli del PEG. Lo seouiring fiveale viena
Alun#sse quale documento pisatificarivo detla spesa fino ad ewrs 300,00 (trecento) :

Vista Ta delioeraziane o, 101 dal 17.03.2015 cc-u la quale la Chiumz Municipale propens a
Consizlio Cornunale 'wpprovazions del'co sopradescritte modifichs al "Repolamenio emnunale per i
Servizio G euonomato ¢ preeesd itorai”: :

Ritenuta, per quamo sapra, spportuas medifens i vigente Rege.amente Comunele per i1 servizio
Eeimaman e Proveeditorate cast wome richiven dall Eeoauon Proveveditorg

Visto il decvete icpislative | 3UE2000 o, 267 o E.IIi.;

Visla it Regolamante di Canwbilitd del ¢uoemume;

GFITRERA
P%I: MOt veioni Sspaste in premesss che qui si intendeno intepralmatits Foorats o useritte;

1y i madificars »f inweprars il vigente Repolumenty Camurule por il sorvirio Econemata e
'rimeveditorann, agyimeendo in eales all"art 11 i sequents pumnte:
12} E'eeonomo proveode a) pagaments defle spese di Provvediteraie/Economats selin



base di documents giostificativi {fatture, ricevite fiseali, seontrino fiscale, pareelle «
simiil) liquidati con ciferimente agli mtervenit di bitaey ¢ capitoli del PEG. Ta
seontring Faonls vicne ammesso guals dueumento gustifivativo deila spesa fine ad enrn
30,00 {frecenta).
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Allegato A

Relazionc lnalizzata alla modifica e integrazione del Regolamento
Feonomato e provveditoralo

PREMESS( CHE Particolo 1, commua 629, letters b, della legee 23 dicembire 2014, n. 190,
ba dlisposte wn vuove metode di Hquidnzione ¢ versamenta delliopodta sol valore agpEiunto
per § soggetti forniteri di beai ¢ servizi con le pubblehe mmmindstroziond, le quali, ancorché
non rvestang | goeulith di soppetre passive dell'TVA, devons versare direceamenta all'ererin
'impmsta sul valore aggiunie che & stata addebitata loro dad fornitori.

CHE il Comunivato stanipa del Ministero dell Liconomnia e delle Finanze n. 7 del % genmaio
M5, aveva pid cireoscritto Uapplicazions alle Ffatture che 3i rendono esizibili nel 2015,
eschidends quindi tutte e operazioni fattucnte nel 2004 con I¥A nd eaigibilild immediala
ancarché non pagite o ha correliamenie indicato Pinapplicabilich della scissione alle
prestazioni erognie dn prafessionist & sogmetie a ritcnube

MENERE nulla veniva chiarito in merity al comportanente che gli enti debbane assumere
nel eusn di particolari oporarzioni conie per esempino i pagamenti vifettuati con fondi cconomali
per gli import di modico valore, Tnfatti e disposiziond sulke gplit payment non prevedonn
wclusioni, né soggettive (per commercianti 3l minwte, artigiani o altri piccoli impreanditoriy,
né ogguilive {per aequistl rifuriti a soplie minime) Per di pit, T legge di stshilith fa
riferimento alle operazioni eftettuale, a prescindere dal fatto che esse siano decumentate da
Tallurg w da scontring Mscale, Facile prevedere, 3 guests punto. un progressivo bloceo desli
aequisti ecouomali sia di quelli effeituati con fattura (¢ hen difficile che wn deitapliante
accelli un pagamenio al neita Jell'Tva a frante di prestazioni di modion valore, per le qoali
deerd per di phi essere emessa — a partire dal 31 marzo prossimo  una fantura clebirondea) sla
di guelli documentati da woo sconnoo fiscale,

Lo gireolare o 1% del 9 febhbraio 2015 dell’ Agensia delle Foveate oel foreire 1 primoi
chiarimenii in materia di <plit paymend. ha chinrits che, dal punte di vista copettivo, le aplit
Yayinent 5i applica a turte le operszioni por e quali sia stata enessa fiiora nei condironti degli
ent: pubilici incicati nella worma, rignardant sio le a4 vith commereiali che istitnzionali, ad
eccciony di guelle ner e yuadi g applics W e "inversione eontabile” e per te quali gli exd
sinmo comungoe debitori di impesea, Some inveve sselose e nperazisgi cortificate da scontrinn
a nicevieia Tiezle, o ultre modafitd vemplificnte di eertificarions specificatimanty praoviste
©ofevvern e piceole spese deglioenti pubblic ¢ quindi gli scquisti econommali, dove perd
i'esulusinna non @ reneralivoats ia solo dose sia stato emesso une seontring o rizevola fi8eale)

T'er quanto soprit si vitiena wtile olireché opportang. al Ane di non blocears gh aceuisti delle piceols
spese effelluate dal'Fegnome, madificnre ol inlegrare il vigente regolnmento Feopomalo ©
provveditorate, aggiunzends in calee all*uct, 11 il acpuenre pouig ;

1Z) [ecomanme pravvidde al pagaments delle spese @t ProveeditoraioFEconomaty sudl base di
documenti gustificativi {fniturc, vicevure fsendi, scontrime fiscabe, parcelle ¢ simili) lyoidati con
riferimenta apli intervent: & ctpitoli del PR, Lo seontring fseale viene ammesss quala docnmentn
Riuct ficimiive dells spess fing wl core SHUM (lreoenb),
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LacllIINTA RLNZCY S 58,

Y=t il vigents Replumenta Coreunale per il servizle Boonomate o Mrovvedizoratn, ALLLOALD LL
delibararione 83 O B 25 dz! 17 wnaren 2000, modifosio con doliborazions d} .0 0. |E 4ol 12
marzy 2014,

Yiate Parmicolo §, comums 629, icters b, dela lepee 73 dhceribre 2004, e 000, dove vice nrevsto
che le pubbliche susninishaziond, aicemcht non rives=m 18 qualitd di soppetis presiva dalldvAa,
levoro verszoe dinetiaments ailcrarin imposda so? valors grzhmte che & smta addebialn foro ca)
Toryitord 2 Leni e serviz;

Vistan Lawimelare_ n LT del 9 lelbreig 2019 43" Agcods delle brtmate che oel Tomde: § Trimi
chfrimong in weleds diosplic povmest ha chiarice, bra 17g] oy fesclusions delle apersziond
cadificwin da seonline o coevids flacale, o alie nodalid wemplificate di ceedioarione
specillcalamuents grvive (oweerm "o piccole spess dsali e pusnhlicd” o quindi pli acyuisti
econmmali, dave nerd l'raclusione aou & gensralizzul: ma sale dove als state emesso ueo sconmeinn
o licevola Mscale):

Vista ke Reluzione de* Feanowo provveditore | allepara sub™A™, dove vione epvvisate 1o neacssit
g raadificars if vigeme Repnlamanto Comunale por i sarvizie Bosonomaln o Provveditornte &, pi
Pracisaments, visne rchicss: Ji aggiuggers 2 cales all*ar. 11 i soanome. Pt

12) L'eeomnmo provvede at pagamento delle apese i Povvvaditoratoifeonomsto sulls base df
dnenmetit ghugtitizativi (fattary, riccvate fiscail, senntrine fiseals, parcelle ¢ sisnil] ligprihndi
con rilerimente agh ictervesti di bifuneic e capitoll éel PEJG. Lo seontrine Gseale vienc
Ao €s50 Jaate documenes muslificativo della speas fino sd eoen 00 [H) ftrecenie’

idtenube. 1er quunt sopra, noparties medificare I viaeste Repeluwmenis Coronale per il dervinn
tznnomana & Frovesdiurate cozl eome Sehiesto 4211 Feomioma Pronmeaclinore;

Yigty il decreto logizletive 108000 0. 257 o a.m,i.;,
Vizla il Regoiarente di Contabilitd del 1 omaene;

Aol uaaimd, espress el mocd o oelie farmee di e

DELIBEEA
Ter le mutivazieni cspasts . promessa che qQui &l detendomer inlzgralmsnts riporiate o trascrie;

17 1 propome al Conziplio Cormale & medifsare o inteyrare 1 vigente Resulazen

Cormcrale per 1) seevivin Heongmass o Frovrrditerats, seonngendo o calesr all®ser 17 11
SEEENEE nun;
12) Lrecozomo provvede al pagaiento delle apese ol ProvvediforaioFeonomato solla
base di documenti ginsdilToutivi (adlure, ricsrute fisealf, dcontrine fiscale, parcslle e
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Fror n1° 4 §403 del 120552015

Al &iroor Trestdencs def Consiglio Comunale
SLDE

Dooewar  Propeats di celibetasons “Regolamenta comunale por ol seTeicin cconemabe e
proveedilorato, — Madifica ed inlegraioe. "

OATRATITY 1141 B KCGISTRO DEL VHEIREALL

Comn vorlaale no 35 del /D525

Prosenii i Copsiglien: I¥ Angela Pierg, Lo Croce Bortolomes, Plazza Maoeizlo, Vacears
Antoning, Zaceone Giuseppe ed il Fresfdente Sciveis Pictra.

Avsent! | Congiclicri: 10w Piero, Beetoling Tommaso, ' alamia Pasquale,,

Dopo avare ssuminato [ proposta i deliberyddons del Consglic Communale 0 ogeetn, peopone i
scguenti smmend izt
N
<Al emmma 7 depo Ja paola “posts dettronicn sggiungses @ purola “erlifica
< A 11 completacz il comma ©2, dapo la pacola (recenli), con |y segmeie dicitura: e lo stesso
dliﬂ': CHSETE QoCrmpupmat; da nota conmissione che dottagli il comteaute della spesa, conrolirmmia
alle parti™.

- [ Consiglion] prezent] o]l unwnimild votane frvorevals.

La Segrstari
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CITTA DI CASTELVETRANO

Provincia di Trapani
L Aal

SETIORE PROGRAMMAZIONE FINANZIARIA E GESTIONE
DELLE RISORSE
IL MRIGENTLE
Visti gl etendamenti proposti dal eompencnd della 10 C.C.F, alla proposta di delibiainn:
consiligre avenle wl ogpemo Regolamenta comumale par il servizio economato ¢ proneveditoeata. -
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COMUNE DI CASTELVETRANO

Provincia di Trapani
et

COLLEGIO DEI REVISORI

Parere n. 342015 del 17/104/2015 Prat. 35 AL Sagretario Ganetals
pr. Livlo Elia Magplio
SEDE

PARERE sulle deliberaziani da adottare del Conzslglio Comunale .

Proposta di delibara da Settors Finanze Servizio Economato a Provveditorato

Oggatte: Regolamento Comunale per il Servizio Econcamato a Prnweditora-iu -
| Modlfica ad Integrazione.

Il Collegio dei Revisori !

Vista la delibera di cui al"oggetio;

¥ieti gli anti allegati;

Vist i pareri ohbligateri real dai Dirigentl Rasponaabili del servizi intereasati;
Vista I lagislazione vigents {decreto lagisladvo 26712000);

Yisto il Regolamento i Cantabilita®- art. B8 ;

Visto Il parere favarevola gulla regolarita® tecnica csprosla dal Dirigente del
Sottore;

Preso atto che le notizia e gli element] descritti nella proposta di daliberaziona e
nogli atti & documenti allegati sonc stafi sottoposti a controllo cosi” come dalla
sottescrizlone positiva del Responsabile del Servizio 4 dal Responeabile dl
Ragloneria & sono confa ymi alle norme ad al ragolamenti sopracitali
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CITTA' DI CASTELVETRANO

Libero Consorzio Comunale di Trapani

Settore Programmazione Finanziaria e Gestione delle Risorse
SERVIZIO ECONOMATO E PROVVEDITORATO

NUOVO REGOLAMENTO COMUNALE
PER IL SERVIZIO ECONOMATO E
PROVVEDITORATO

Approvato con deliberazione del Consiglio Comunale n. 25 del 17 marzo 2009
Modificato con deliberazione del Consiglio Comunale n. 18 del 12 marzo 2014
Modificato con deliberazione del Consiglio Comunale n. 66 del 06 luglio 2015



ART. 1
( Principi generali)

1) Il presente regolamento detta norme per il fwmamento del servizio
Economato-Provveditorato, definisce le attribuzidel servizio e le modalita di
espletamento delle stesse. Questo si avvale, nedgueimento delle finalita generali
della comunita locale e nell’esercizio delle pregttivita, dei criteri di imparzialita,
pubblicita, trasparenza, economicita, efficienféic&cia e responsabilita.

2) L’ operato deServizio Economato Provveditorato e finalizzakoispetto delle
esigenze dellAmministrazione Comunale e si svalgeconformita alle norme di
legge, allo Statuto, al presente regolamento é&l @evisioni e disponibilita
finanziarie di bilancio.
ART. 2
(Distinzione tra i compiti del Provveditore e dell Economo)

1) | compiti del Provveditore e dell’lEconomo, somatrambi finalizzati a garantire

l'attivita del’Ente e sono concentrati nella meides figura di © Economo
Provveditore “

2) | compiti del Provveditore si riferiscono all@gsto, alla conservazione ed alla
distribuzione di quanto occorre per il funzionaneewliegli Uffici dell’Ente, alla
manutenzione degli arredi ed attrezzature, agdisstdestinati.

3) Le funzioni dellEconomo si estrinsecano inveeel servizio di cassa e
riguardano essenzialmente le minute spese d'uffisecondo la disciplina del
presente regolamento.
ART. 3
( Responsabile del Servizio Economato Provvedrttdo )

1) La nomina del Responsabile del Servizio Ecorionirovveditorato, ai sensi
dell’art 37, comma 1°, lettera k) ed art. 70 m, ‘Régolamento per I'ordinamento
degli Uffici e Servizi — Norme di organizzaziongd@ovato con delibera di CC n.
22 del 27\1\2000 e successive modificazioni ed girazoni, € di esclusiva
competenza del Sindaco ed assume la denominazione ECONOMO
PROVVEDITORE .

2) In caso di prolungata assenza del’lEconomo Wrdiore, il Sindaco, sentito il
parere del Dirigente del Settore Finanze, nominar&ice-Economo Provveditore .

3) Il passaggio delle momentanee consegne al Miomomo Provveditore , dovra
risultare da apposito verbale, stilato alla pnesedel Dirigente del Settore Finanze.



4) L’ Economo Provveditore € l'unico Responsabdella struttura operativa alla
quale sono attribuiti i servizi oggetto del prdseregolamento, ne organizza il
funzionamento in piena autonomia e responsabg#ationale, nei limiti delle

proprie competenze, riconosciute dal presentelaegmto e dalle leggi vigenti, al
fine di assicurare il piu razionale impiego delisorse umane e strumentali
assegnate. E’ responsabile dell'espletamento flelldoni attribuite, della regolarita
e dell’efficienza della struttura.

5) L’Economo Provveditore € Agente Contabile diti e come tale, rendera il
conto, autonomamente, al Settore ProgrammazionanE&aria e Gestione delle
Risorse, I° Servizio Gestione Finanziaria, entemta giorni dalla chiusura di ogni
esercizio finanziario.

6) Spetta allEconomo Provveditore un compensauanmella misura prevista per
legge, a titolo di rischio cassa e maneggio denaro.

7) Il Servizio Economato Provveditorato € dotaioagdposite casseforti, anche
murali, per il deposito e custodia delle sommecasse nonché dei valori
eccezionalmente ricevuti.

8) E’ fatto obbligo allEconomo Provveditore di preedere alla stipula di idonea
assicurazione onde garantire sia le cassefortilehgesso, per il trasporto e
maneggio del denaro, su tutto il territorio nazaiey per eventuali trasferte che si
rendessero necessarie per la partecipazione eadhizegaione di mostre, fiere e
viaggi, organizzati dall’'Ente .

ART. 4
( Responsabilita del’lEconomo Provveditore)

1) L’Economo Provveditore € personalmente responsalalie somme ricevute in

anticipazione 0 comungue riscosse, sino a che norabbia ricevuto regolare
discarico. E’ responsabile dei valori depositatipmsti nella cassaforte economale,
salvo i casi di forza maggiore

2) L’Economo Provveditore € soggetto agli obblighposti ai depositari , dalle
vigenti disposizioni legislative ed e personalmentgnico responsabile dei
pagamenti previsti dal presente regolamento.

3) L'Economo Provveditore inoltre , deve , sotto la propria responsabilita.
- accertare la identita dei presentatori di beni,vadori ed atti, che ad ogni
titolo vengono depositati presso il Servizio Ecoatmn
- aggiornare costantemente il giornale di cassa ;
- accertare la identita dei creditori e farsi rilase regolare quietanza delle
somme pagate.



tenere aggiornato il registro dell'inventario gealer

4) Per consentire il rispetto delle norme finaneian materia di trasferimento di
denaro, I'Economo Provveditore, dovra provvedenég@rtura di opportuno

conto corrente presso la tesoreria comunale, suoparare a mezzo assegni
bancari

ART.5
( Sanzioni civili e penali)

1. A prescindere dalle responsabilita penali nelle liqugssa incorrere,

'Economo Provveditore € soggetto, oltre che akaayali responsabilita dei
dipendenti comunali, anche a quelle particola$ponsabilita che gli
derivano dalle leggi vigenti per i contabili.

ART. 6
(Attribuzioni generali ed esclusive

1) Al Economo Provveditore sono attribuite, temutonto di quanto stabilito nel
presente regolamento ed entro i limiti di speadjcati al successivo art. 9, le
seguenti competenze:

acquisti, conservazione e distribuzione delle fomei necessarie per il
normale funzionamento degli uffici comunali;

espletamento di tutte le procedure d’acquisto di baobili per tutti gli uffici
servizi comunali;

manutenzione di tutti i beni mobili ed attrezzatimedotazione agli uffici
dell’Ente;

acquisti di modulistica, quotidiani, periodici, Gatte Ufficiali e
pubblicazioni varie, necessarie per gli Uffici camali;

programmazione, acquisto, tenuta e distribuziongli dstampati, carta,
cancelleria ed altri oggetti e materiali ritenuéicessari per il funzionamento
degli Uffici e Servizi comunali;

manutenzione degli automezzi comunali;

spese postali, telegrafiche ed acquisto di valoltak;

gestione della Cassa Economale;

gestione del Magazzino Comunale;

allestimenti vari e spese di rappresentanza iasione di manifestazioni e
solennita nazionali e locali;

tenuta ed aggiornamento dell'inventario, gestioeebeéni mobili di proprieta
comunale, compresa l'alienazione e/o lo smaltimetdd beni obsoleti e/o
inutilizzabili da porre fuori uso;

operazioni riguardanti gli oggetti smarriti e dejpmsdei beni confiscati a
norma degli artt. 927,928 e 929 del c.c.; spesdifpearbitraggi, consulenze
ed atti di difesa delle ragioni del Comune;

rimborso spese ai Commissari ed Ispettori;



- rimborso spese di viaggio ad Amministratori e Digeemti comunali;

- riscossione di piccole rendite patrimoniali;

- riscossione dei diritti di segreteria, di statoileive di diritti per le carte
d’identita e per ogni altro diritto dovuto per attufficio;

- riscossione delle marche segnatasse;

- riscossione dei proventi provenienti da parcheggolati da parchimetri a
pagamento;

- riscossione dei proventi derivanti dalla venditaldglietti del Museo;

2) Le somme riscosse devono essere versate, adellfaconomo Provveditore,
entro il mese di competenza, presso la Tesoi@amunale.

3) Le forniture di materiale vario, ordinate a mezizServizio Economato, devono
essere consegnate, a cura delle ditte, presso iyjaktao economale e,
successivamente, dopo che le stesse sono statelladatdal personale incaricato
dall’ Economo Provveditore, saranno poste in disizione agli Uffici richiedenti.

ART. 7
( Carico e scarico materiali di consumo )

1. Per i materiali di consumo, di cui 'Economo YRreditore € pure consegnatario,
dovra tenersi, anche in modo informatico, un agposgistro di carico e scarico,
con l'indicazione della data di entrata dei singpoditeriali, della qualita e quantita di
essi, nonché, della data di consegna ai singoiclUtthe ne facciano richiesta.

ART. 8
( Fondi economali speciali)

1. Per far fronte ad eventuali spese non ricomptesequelle indicate dal

precedente art. 6 , comma 1), che per la paatieahatura delle prestazioni o
forniture richiedano il pagamento in contanti, pessere affidata, al’Economo
Provveditore, con apposito Provvedimento dirigelezila gestioni di particolari

fondi .

2. 1l Dirigente del Settore, dovra, nel redigerepibvvedimento dirigenziale,
motivare la peculiarita delle situazioni contingetized urgenti, che non
consentono la indifferibilita dei pagamenti.

ART. 9
( Limiti di spesa )

1. Per lo svolgimento dell’ ordinario servizio ecomale, viene disposta, in favore
dellEconomo Provveditore, dal 1° gennaio al 3ledibre di ogni  esercizio



finanziario, una anticipazione complessiva, nonesigpe ad € 160.000,00
(centosessantamila), con imputazione ai relaéipitoli di bilancio .
ART. 10
( Anticipazioni di fondi)

1) Con determinazione di ogni Dirigente di Settoogni trimestre, 'Economo
Provveditore ricevera una anticipazione totalen superiore ad € 40.000,00.

2) A tal fine ogni Dirigente, Responsabile asségma di P.E.G., provvedera, ad
inizio di ogni esercizio finanziario, ad assumeren propria determinazione, le
prenotazioni di impegno, ai sensi del comma 3P ddl 183 del T.U.E.L..

3) Dette determinazioni dovranno essere trasmékiSeanomo Provveditore per gli
adempimenti di competenza.

4) Di dette somme , 'Economo Provveditore divielepositario e responsabile e ne
rendera conto, a fine di ogni trimestre.

5) Ai sensi dell’'art. 62 della L. R. 1\9\1993, 26 e successive modifiche ed
integrazioni, in occasione di consultazioni elettior per le piccole spese di

economato, per acquisti di beni e servizi, I'impgstevisto dal presente regolamento
puo essere aumentato sino al 50%, sia come impamestrale che come singole

spese.

6) Per far fronte alle spese indicate al precedartte6, € consentito, allEconomo
Provveditore, eseguire singoli acquisti, la @pesa non superi la somma di
€ 1.000,00 ( mille ), purché la stessa soddisfi diomnitura completa e non

rappresenti una parte od un lotto di essa, esdarezosi, in unica soluzione, lo
SCOpO per cui é stata disposta.

7) Non sono consentite anticipazioni al’lEconomaweditore se non quelle
previste dal presente Regolamento e da quellboigdnizzazione dei servizi_socio
assistenziali .

8) L’Economo Provveditore e tenuto, in ogni casaeadere il conto di eventuali
anticipazioni straordinarie disposte con apposibvvedimenti dirigenziali dai
Direttori dei vari Settori.

9) L’Economo Provveditore e ’Amministrazione npossono fare, delle somme
ricevute in anticipazione, un uso diverso da queko cui sono state concesse e
destinate .



ART. 11
(Procedure per ordinazione e pagamenti delle fornitre e servizi )

1) I rifornimenti dei materiali di uso correntedncelleria, carta, prodotti di pulizia,
prodotti per I'Ufficio ecc..), le richieste di matenzione dei beni mobili ( che
devono sempre recare il numero dinventario dehebeli cui si richiede la
manutenzione ), le richieste di acquisto di benbithn@ quanto altro di pertinenza
dellEconomo Provveditore, devono essere, da ghrigascun Dirigente di Settore,
avanzate, gradualmente, nel corso dell'anno, &Zodei _fabbisogni economadi
dovranno riportare sempre, pena esclusione, it@lapi’'imputazione della spesa ed
il relativo provvedimento dirigenziale di anticipaze di somma al’Economo
Provveditore.

2) | fabbisogni economali o buoni d’ordine, somacsati da appositi blocchetti, con
numerazione progressiva annuasdfirma esclusivamente del Dirigente del Settore
o suo Delegato, risultante da apposito atto foernahe dovra essere comunicato
allEconomo Provveditore, per la custodia agli @ttfficio.

3) L’ Economo Provveditore acquisita la richiesta, accertera che la steéssa
capienza della disponibilita nel capitolo di spesalicato, risultante dal
provvedimento di anticipazione e solo allora r@oavviare le procedure di
ordinazione e, successivamente, di pagamento foetidura e\o servizio richiesto.

4) L’'Economo Provveditore verifichera, costanteteeohe 'ammontare delle spese
economali non superino, per ogni capitolo, le senanticipate. Ove quest’ultime
fossero esaurite, il Dirigente  responsabile @éhtivo P.E.G., potra provvedere,
secondo le disponibilitd finanziarie, ad una numssegnazione con proprio
provvedimento dirigenziale.

5) Nelle ordinazioni di fornitura di materiale edo richiesta di servizi, 'lEconomo
Provveditore, indichera la ditta incaricata dedBcuzione .

6) L'Economo Provveditore, utilizzera, secondo itesr di congruita della spesa,
I'albo dei fornitori, allorché istituito ai sensielregolamento per I'esecuzione dei
lavori e forniture in economia.

7) L'Economo Provveditore, potra scegliere, corcigionalita, previo sondaggio
od indagine di mercato, che esperisce di norntravarso posta elettronica
certificata e Fax e solo in caso di indisponibilita di questzzi, anche attraverso
telefono o altro, e solo dopo averne accertatateenienza, in rapporto alla qualita
prezzo, la ditta o le ditte fornitrici, qualorasérvizio o la fornitura richiesta, non
rientrino nell’attivita delle ditte iscritte all’ab.



8) Compete esclusivamente al’Economo Provveditoo®ntrattare con le ditte per
I'evasione delle richieste di forniture e serveatonomali.

9) E’'fatto divieto assoluto di suddividere, artifisamente, qualsiasi fornitura e\o
servizio che, per la sua natura e da consideratarian in piu forniture e servizi, allo
scopo di sottrarli alla disciplina prevista dal ggete regolamento e dalla normativa
vigente.

10) Le richieste di forniture di materiale e\o serrvsaranno, di horma, evasi con
cadenza settimanale, salvo casi di eccezionatara ed urgenza.

11) Nell’approssimarsi della chiusura trimestralegutte le richieste dovranno
pervenire almeno 4 ( quattro) giorni prima dealadere del trimestre, al fine di
consentire al’Economo Provveditore di provvedera termini assegnatigli, alla
chiusura contabile.

12) L’'Economo provvede al pagamento delle spese di
Provveditorato/Economato sulla base di documenti gstificativi (fatture,
ricevute fiscali, scontrino fiscale, parcelle e sirn) liquidati con riferimento agli
interventi di bilancio e capitoli del P.E.G.. Lo sontrino fiscale viene ammesso
guale documento giustificativo della spesa fino aduro 300,00 (trecento) e lo
stesso deve essere accompagnato da nota commissicme dettagli il contenuto
della spesa, controfirmata dalle parti.

ART. 11/Bis
(Tracciabilita flussi finanziari)

1) Le spese non sono soggette agli obblighi di trdddia finanziaria di cui alla
Legge 136/2010 per uno dei seguenti motivi:

a) Dichiarata urgenza nel ripristino delle condizioghi sicurezza e/o
regolare funzionamento degli impianti/sede;

b) Accertata presenza di una consolidata prassi coomerche richiede
necessariamente la liquidazione in contanti;

c) Per le spese effettuate dal responsabile del prmoeedo per
amministrazione diretta o di personale eventualmassunto.

2) Non sono soggetti agli obblighi di tracciabilitandinziaria di cui alla Legge
136/2010 le spese nell’'elenco di cui all’art. 6frenl limite di spesa di €.
500,00 (cinquecento) esclusa IVA, salvo i casi gslusi dall’obbligo di
tracciabilita;

3) La liguidazione delle spese indicate nel presenmtiecdo pud avvenire per
contanti, carta di credito e con altro mezzo ammessché le stesse non siano
effettuate nelllambito di contratti di appalto. Rali spese non é richiesta la
certificazione di regolarita contributiva (DURC) iiéodice identificativo di
gara (CIG);



4) Le spese di cui al presente articolo effettuatd’ambito di contratti di
appalto, ivi inclusi affidamenti diretti e cottinfiduciari, indipendentemente
dalla natura e dall'importo, sono invece soggedti abblighi di tracciabilita
finanziaria di cui alla Legge 13 agosto 2010, r6.13

ART. 12
( Procedure per I'esecuzione delle forniture e seizi )

Per I'esecuzione dei servizi e forniture in ecormniEconomo Provveditore puo
utilizzare la modalita del cottimo fiduciario.

ART. 13
( Esecuzione a mezzo cottimo fiduciario - Procedu)a

1) Nel cottimo fiduciario, le acquisizioni di bemi servizi avwvengono mediante
affidamento a persone od imprese esterne all’Anstremzione.

2) L'affidamento dei servizi e I'acquisizione deni a cottimo fiduciario , avviene
nel rispetto del regolamento per la forniturdeni e servizi vigente nel Comune di
Castelvetrano.

3) Le richieste di preventivo ed i preventivi madaspossono essere trasmessi
tramite lettera, fax od altro mezzo telematico Elmnin ogni caso tali richieste
devono essere pubblicate sul sito internet del Genali Castelvetrano.

4) La lettera d’invito deve contenere:
- l'oggetto della prestazione;
- le eventuali garanzie e prescrizioni;
- le caratteristiche tecniche;
- la qualita e la modalita di esecuzione;
- la richiesta di dichiarazione di accettazione deatlendizioni e penalita
previste;
- le modalita ed i termini di pagamento.

ART. 14
( Scelta del contraente e mezzi di tutela)

1) La scelta del contraente viene effettuata inebaliofferta piu vantaggiosa
economicamente, salvo il caso in cui, in presempadicolare fornitura di pluralita
di beni, non si intenda seguire, a parita di gaalltprincipio della economicita nella
singolarita dei beni oggetto del cottimo.

2) Il ricorso a questa forma di aggiudicazionegste carattere eccezionale e come
tale deve essere ampiamente giustificato e motidak Provveditore Economo, che



se ne assume la piena responsabilita, con appesazaone scritta da allegare al
procedimento in corso di espletamento.

3) La valutazione delle particolari variegate a#tioni che possono presentarsi e
lasciata alla discrezionalita del Provveditore Exuon.

4) Indipendentemente dalla procedura che verraugseglovra essere redatto un
verbale da conservare agli atti, a dimostrazionkta deerieta e trasparenza del
procedimento eseguito.

5) La ditta che ha presentato il preventivo piataggioso per il Comune, ricevera
apposita comunicazione scritta a firma dell’EcondPnovveditore, con le modalita e
termini di consegna della fornitura.

6) Qualora la controparte non adempia nei termagli obblighi derivanti dal
rapporto, ’Amministrazione si avvarra degli strurtie di risoluzione contrattuale e
di risarcimento danni, ove non ritenga piu efficdgecorso all’esecuzione in danno,
previa diffida.

7) Per guanto altro non espressamente prevista sifdrimento al Regolamento
comunale per i lavori, le forniture ed i servini economia.

ART. 15
(Competenze del Provveditore )

1) Compete al Provveditore I'attivita di gestiatale procedure di gara, per le
forniture di beni e laffidamento dei servizi, odtyedel presente regolamento,
nonché per le forniture ed i servizi, per i quiafrovveditore riceve mandato ad hoc
da altri Settori comunali.

2) Compete, in particolare, al Provveditore:

- la scelta della procedura d’acquisto;

- laredazione e la sottoscrizione del capitolatgada;

- la formazione dell’'elenco dei soggetti da invitate gare;

- laredazione e sottoscrizione delle lettere d'imyvit

- Il'aggiudicazione della fornitura o dell’appalto dsgrvizio, qualora si tratti di
gara informale;

- la trasmissione degli atti di gara all’'U.O. contirgter la stipula del contratto o
convenzione.

3) Il Provveditore, inoltre, interviene in sedeediecuzione delle forniture e servizi
ed accerta la regolarita delle stesse e promuovervanti per eliminare
inadempienze da parte dei fornitori.



ART. 16
( Rendiconto trimestrale e chiusura esercizio finaziario )

1) Al termine di ogni trimestre, I'Economo Provvexe, predisporra |l
provvedimento di rendiconto gestionale di casshfine di consentire all’Ufficio
Ragioneria di rimborsare le partire regolarmeragate.

2) Il rimborso delle somme pagate avviene mediar@missione di mandati di
pagamento, a valere sui capitoli di spesa oggkttoendiconto, sui quali vennero
assunti i relativi impegni di spesa con le deteamioni di anticipazione fondi
economali.

3) Contemporaneamente ['Ufficio Ragioneria emaeattersale di pari importo, sulla
partita di giro posta in essere con l'anticipaei@nogata.

4) Alla fine dell’ultimo trimestre, 'Economo Proeditore, deve provvedere al
versamento, in Tesoreria, della somma residu#ealtante dall’anticipazione
ricevuta all'inizio dell'esercizio finanziario.

5) Il controllo del rendiconto gestionale di cassaestrale e effettuato dal Collegio
dei Revisori dei Conti che redigeranno appogtidale .

6) | fondi economali, ricevuti quale anticipazionpossono essere utilizzati
solamente entro il termine dell’'esercizio finammali costituzione.

ART. 17
( Scritture contabili e tenuta dei registri )

1) Per la riscossione dei proventi e diritti e ppagamenti, 'Economo Provveditore
dovra tenere sempre aggiornati i seguenti registri:
a) registro di cassa generale;
b) tanti bollettari di ordinativi di incasso, tantuanti sono i servizi cui si
riferiscono le riscossiont;
c) tanti bollettari - ordinativi di pagamento, secondtitoli di anticipazioni
ricevute;
d) registro di carico e scarico dei bollettari, bloetthecc, inerenti a servizi che
I’Amministrazione istituisce e de cui derivano,Efite, introiti vari.

2) | reqistri ed i bollettari, prima di essere past uso devono essere vidimati
dallEconomo Provveditore e recare il numero a@gblagine o bollette che i
compongono.

3) Gli ordini di incasso devono essere firmati’@@bnomo Provveditore.



4) Gli ordini di pagamento devono essere firmatidall’Economo Provveditore che
dal Dirigente del Settore Finanze.

ART 18
(Deposito degli oggetti smarriti e rinvenuti)

1) L’'Economo Provveditore € depositario degli oggettharriti e rinvenuti che
venissero depositati presso il Comune a norma d@lgosizioni previste dagli artt.
927 e seguenti del c.c., con il compito di riceyaratalogare e custodire, tutte le
cose mobili smarrite e ritrovate da terzi in quajue circostanza nel territorio del
Comune.

2) Ogni oggetto ritrovato e depositato presso itiéf Economato, dovra essere
accompagnato da un verbale di consegna con le ajgaedella persona che ha
rinvenuto l'oggetto e le circostanze del ritrovateenTutti gli oggetti ritrovati
verranno annotati su un apposito registro numerato.

3) Il denaro e gli oggetti di valore o presunti @me anelli, orologi, braccialetti,
collane, macchine fotografiche ecc., saranno citstadapposita cassaforte.

4) L'Ufficio dovra sempre verificare il contenuto eltioggetto depositato,
procedendo, ove occorra , anche all’apertura aegletti chiusi a chiave o sigillati,
al fine di evitare il deposito di sostanze nocesgericolose. La verifica degli
oggetti chiusi e sigillati, dovra essere effettualia presenza di testimoni e dovra
risultare da apposito verbale controfirmato dagfaati.

5) Nel caso di ritrovamento di sostanze nociverepmse o di materiale di dubbia
provenienza, € fatto obbligo allEconomo Provveditali informare, con apposita
nota, le autorita di Pubblica Sicurezza e '’Ammsirazione Comunale.

6) Al depositante viene rilasciata ricevuta deljeggo depositato, in relazione al
verbale all’'uopo redatto.

7) Le somme depositate in contanti, sono costituntdeposito presso la Tesoreria
comunale.

8) Tanto il depositante quanto il proprietario,’atb del ritiro dell’oggetto
depositato presso il Comune, sono tenuti a rifomdall’ Economo Provveditore, le
spese occorse per la pubblicazione, la custodeventuali altre spese sostenute.

9) Il diritto al rimborso delle spese non puo saperlo 0,50% del valore
dell’oggetto, con un minimo di € 5,16.

10) Se il valore dell'oggetto non supera € 5,X8) si fa luogo al rimborso spese.



11) Le forme di pubblicita del ritrovamento, sonoegolate dalle disposizioni
dell’art. 928 del c.c., con pubblicazione effettuatl’ Albo Pretorio del Comune.

12) Trascorso un anno dall’ultimo giorno della pliddzione senza che si presenti il
proprietario, la cosa oppure il suo prezzo, seirleostanze ne hanno richiesto la
vendita, appartiene a chi I'na trovata. Cosi il gsretario come il ritrovatore,
riprendendo la cosa o ricevendo il prezzo, devagape le spese occorse cosi come
recita I'art. 929 del Codice Civile.

ART. 19
( Beni Mobili)

1) L’'Economo Provveditore ¢ il naturale ed uni@ngegnatario dei beni mobili,
arredi, impianti e suppellettili vari che costittasio |'arredamento e le attrezzature
degli Uffici Comunali e provvede a contrassefjneon appositi numeri di
riferimento all'inventario generale, sino a quandon sia individuato il sub-
consegnatario.

ART. 20
( Beni non inventariabili )
1) Non sono inventariabili i beni di quotidiano somo, i beni facilmente
deteriorabili o logorabili, i beni che vengonotadfati in modo fisso alle strutture

edilizie nonché i beni di importo irrilevante.

ART. 21
(Tenuta dell'inventario generale dei beni mobili)

1) La tenuta dell'inventario dei beni mobili ettt i procedimenti ad esso connessi,
competono al’Economo Provveditore, nel rispett@ sidel Regolamento di
contabilita che delle disposizioni del presengmiamento.

2) L’Economo Provveditoreura il costante aggiornamento dell’inventarioeglige
I verbali di carico e scarico.

3) L'inventario dei beni mobili patrimoniali contie:
- la destinazione d’'uso;
- la descrizione sommaria del bene;
- la quota di ammortamento;
- il suo valore;
- il centro di costo.

4) L'inventario bei beni mobili patrimoniali ha \@k prevalentemente economico e
concorre alla determinazione quali-quantitativbpdgrimonio dell’Ente.



5) La tenuta dellinventario e informatizzata edegolata dalle disposizioni di
legge vigenti in materia.

6) Gli Uffici comunali, qualora procedessero autmamente all’acquisto di beni
mobili, debbono trasmettere allEconomo Provvedida relativa fattura originale,
prima del pagamento, onde consentirne l'inventeraz

7) | beni sono assegnati ai dipendenti comunaly-cansegnatari, sulla base di
comunicazioni scritte da parte dei Dirigenti ml®elegati.

ART. 22
( Sub-Consegnatari)

1) Il Sub-Consegnatario dei beni mobili & indivatlu con apposito verbale e risulta
dalla scheda d’inventario a lui intestata e dallesso controfirmata, che verra
conservata, a cura del’Economo Provveditore, atilidell'inventario generale, di
cui fara parte integrante e sostanziale.

2) | Sub-Consegnatari, sono responsabili del diligeautilizzo dei beni e della loro
conservazione e custodia. A tal fine, gli stessnosdenuti a segnalare, al
Provveditore Economo, la necessita di manutenzemiestauri per una buona
conservazione ed un miglior uso dei beni ricewutionsegna.

3) L'Economo Provveditore, sorveglia e pone ineesgutti i necessari controlli sui
sub-consegnatari dei beni mobili del’Ente, ed atesso compete I'obbligo di
relazionare allAmministrazione eventuali danniugati da incuria e cattiva
gestione del bene in uso. Qualora il danno cauahteene mobile sia dovuto ad
imperizia nelluso o negligenza nella custodiajministrazione, dopo accurati
accertamenti, potra disporne I'addebito al sub-egnatrio.

4) 1l sub-consegnatario, in caso di trasferimendtafficio o cessazione del rapporto
d’'impiego, ha I'obbligo, ancor prima di lasciareskde di lavoro, di individuare un
nuovo sub-consegnatario dei beni mobili a lui,cpcentemente assegnati e di
informarne I'Economo Provveditore, con appositobabde, al fine di consentire
I'aggiornamento dell'inventario generale.

5) Sino a quando non avviene alcun discarico dei bwbili assegnati ad un sub-
consegnatario, quest'ultimo rimane responsabiléadelistodia ed integrita degl
stessi ed allo stesso possono essere ascrittivahemsarcimenti .

ART. 23
(Alienazione e dismissione dei beni mobili )



1) Le alienazioni e dismissioni dei beni mobili qp@bniali, sono di esclusiva

competenza del Provveditore Economo, il quale u& ¢utte le procedure e le

problematiche connesse alla presa in consegna,ec@zone ed alla loro

cancellazione dall'inventario.

2) L'alienazione e la dismissione viene dispasta provvedimento dirigenziale e
riguarda i beni mobili di proprieta comunale, peugali € stata emessa dichiarazione
di “fuoriuso“ e dicui '’Amministrazione tande disfarsi.

3) Per la dismissione e la conseguente rottamazdirtutti quei beni dichiarati non
piu fruibili ed inutilizzabili o non piu suscettibidi proficua riparazione, il

Provveditore Economo, si avvarra delle ditte spizziate operanti nel settore,
procedendo, di volta in volta, alla cancellazioegldstessi dall'inventario generale.

ART. 24
(Accesso nei locali comunali )

1) Per lo svolgimento dell'azione di tutela e sghenza del patrimonio mobiliare
del Comune, il Provveditore Economo e autorizzataaccedere in tutti i locali di
pertinenza comunale, o0 che da esso dipendona spkr i casi ove sia prevista
particolare autorizzazione.

ART. 25
( Magazzino Comunale)

1) La conservazione e distribuzione dei materigipravvigionati dal’Economo
Provveditore, avviene nei locali idonei adibitnagazzino.

2) Il dipendente addetto al magazzino deve cuampmdsa in consegna dei materiali,
effettuando le opportune verifiche qualitative/quitative, provvedendo sia alla
ordinata disposizione degli stessi nella appost&falatura, che successivamente,
alla loro distribuzione presso i vari ufficiyalendosi dei mezzi comunali, messi a
disposizione del Servizio Economato .

Il movimento relativo ai beni di consumo, operazidincarico e scarico, avverra
sulla base di specifica registrazione su appasifistri 0 su base informatica .

3) Copia del buono d'ordine o della bolla di cans® firmata in originale per
ricevuta, viene allegata alla fattura per le susisesoperazioni di liquidazione.

4) L'Economo Provveditore deve accertare la reg@ladello svolgimento delle
operazioni di magazzino e della contabilita stessa.



ART. 26
( Verifiche di Cassa)

1) Il Servizio di Economato sara soggetto a vdrdicordinarie trimestrali di cassa ad
opera del Collegio dei Revisori dei Conti ai sedediD. Lgs . n 267 del 18\8\2000 .

2) Autonome verifiche di cassa possono essere slispial Dirigente del Settore
Finanze e/o dal Segretario Generale.

3) Si provvede a verifica straordinaria di cassaguito di mutamento della persona
del Sindaco .

4) Alle operazioni di verifica interviene il Se¢meo Generale, il Dirigente del
Settore Finanze e I' Organo di Revisione dell’'Ente

ART. 27
( Disposizioni finali )

1) Per quanto non previsto nel presente regolamenépplicano le norme contenute
nella legge n. 142\1990, nel D.Lgs. n.29\93 , ndlgs. n. 267\00, nella legge
127\97, nello Statuto e nel Regolamento di Cofitabiod ogni altra successiva
disposizione regolamentare o legislativa.

2) Con effetto dell’entrata in vigore del preserggolamento, sono abrogate tutte le
altre norme con esso incompatibili.

ART. 28
(Entrata in vigore )

1) Il presente regolamento entra in vigore dopsdaitivita del provvedimento di
adozione e delle pubblicazioni di legge.



