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CITTA DI CASTELVETRANO

Libera Consarzio Comunale di Trapam
= teb e

DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA MUNICIPALE

N. 125 DEL 26 MAR. 2015

OGGETTO: Approvazione elenco dei procedimenti amministrativi dei servizi del I
Settore Servizi al Cittadino ai sensi della Legge Regionale n. 5/2011 ed in attuazione al
“Piano Triennale della Corruzione e Programma Triennale della Trasparenza e

dell’Integrita” previsto dal . Lgs. n. 33/2013.

[smno dul‘:mﬂa?‘;“iiﬂ giormo }.rf_f; tgc_.«, del mese di ! QLD in Castelvetrano ¢ nella Sala delle

adiunanee, s1¢ riunta, la Giunla Comunale convocaly nelle Torme di fegge

Presiede  VPadunanza o Sig_ Awvw, Felice Junior Errante mella  sua quahta i
~ SINDACO e sonorispeluvamente presenti ¢ assenti i seguenti sigg.:
.l
ERRANTE Felice Junior - Sindaco = I
CALCARA Paolo - Assessore bre
STUPPIA Salvatore - Assesgore 7
SEIDITA Salvatore - Assessore ¥
RIZZ0 Giuseppe - Assessore %
MATTOZZ] Matilde - Assessore 5
INZIRILLO Filippo - Assessore _1(: |

Con la partecipazione del Segretario Generale dort. Livio Elia Maggio.
Il Presidente, constatato che gl intervenuti sono in numero legale, dichiara aperta la
riunione e invita a deliberare sull'oggetto sopraindicato.

LA GIUNTA COMUNALE

Premesso che sulla proposta di deliberazione relativa all'oggetio:

il responsalnle del servizio interessato, per quanto concerne la responsabilita tecnica ed in
ordine alla regolarita e alla correttezza dell’azione amministrativa;

il responsabile di Ragioneria, per quanto concerne la responsabilita contabile e la copertura
finanziang;
ai sens) degli artt. 53 e 55 della legge n. 142/90, recepita l:.anL R n. 48/91, modificata con L. R
n. 30/2000 hanno espresso parere FAV{}REVOLE



LA GIUNTA COMUNALE
VISTI:

la Legge del 7 agosto 1990n. 241 avente per oggetto * Nuove narme in malteria di procedimenio
amminisirative ¢ divitto di accesso ai documenti amministrativi” ¢ successive modificazioni come
recepita in Sicilia con la L R 10/91;

la Legge n 69 del 18 Giugno2009, che ha inciso in modo particolare sui tempi del procedimento
amminstrativo, con attenzione ai termini di conclusione del procedimento e alleresponsabilita per il
mancato rispetto del termine stesso,

VISTAla Legge Regionale 5 aprile 2011, n.5 avenie ad oggetto: ™ Dispasizioni per la trusparenza,
la  semplificazione, ['efficrenza, informatizzazione della  pubblica  amministrazione ¢
lagevolazione delle iniziative economiche. Disposiziomi per il contrasto alla corruzione ed alla
criminalita orgawizzativa di stampo mafioso. Disposizioni per il riordino e la semplificazione della
legislazione regionale”, la cui emanazione nasce dall’esigenza di adeguare la normativa regionale a
quella nazionale;

VISTO l'art. 2 della succitata legge 5/20] led in particolare il comma 2 bische dispone che gli Enti
provvedono a fissare, secondo 1 propn ordinamenti, 1 termini, non superiori a sessanta giomi, entro
i quali deve essere concluso i1l procedimento,

VISTA la legge n 190/2012 recante “Disposizioni per la prevenzione e la repressione della
corruzione ¢ dell 'illegalita nella pubblica ammimsirazione” e il decreto legislativo n. 33/2043
recante “[iordine della discipling riguardante gli obblighi di pubblicita, rasparenza e diffusione
di mformazioni da parie delle pubbliche amministrazion”, e quali prevedono importanti nevita per
el enti Jocal,

VISTA la Delibera di G M. n. 23 del 28/01/2015 con la quale questa Amministrazione Comunale
approvava il Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione (P.T.P.C.), redatto in cunl‘-:::-rrmta
all'art. 1 della Legge 190/2012 e al P.N A | aggiornato al periodo 2015-2017,

CONSIDERATO che il termine per la conclusione del procedimento € reso pubblico con mezzi
idoner e, in ogni caso, immediatamente pubblicizzato attraverso 1 siti web delle singole
amministrazioni;

DATO atio che le posizioni organizzative del Settore Servizi al Cittadino hanno provveduto a
redigere le schede di individuazione dei procedimenti, ognuno per il servizio di propna
competenza,allegate al presente atto sotto la lettera A). nelle quali sono riportati:
- I'oggetto del procedimento con la relativa descriziope sommaria dello stesso,
- la modalita di avvio del procedimento;
- Vunita organmizzativa responsabile dell’istruttoria, di ogmi altro adempimento
procedimentale, dell’adozione del provvedimento finale;
- i termini per il rilascio di pareri o attestazioni da parte di terzi,
i termini di conclusione,
- la normativa di riferimento;



CONSIDERATO che le schede di individuazione de! procedimenti amministrativi, saranno
pubblicate sul sito Internet Comunale nella Sezione Amministrazione Trasparente, soito Sezione
Attivta e Provvedimenti- Tipologie Procedimenti, all’ Albo Pretorio e trasmesse all'URP;

RITENUTQ approvare i termini di conclusione dei procedimenti amministrativi dei servizi del
Settore Servizi al Cittadino.e, in particolare

1# SERVTIZIO : " Servizi Sociali” — P.Q. Dott ssa Francesca Lo Coco;

2% SERVIZIO . * Servizi Demograhci e Gestione Alloggi Popolari” — P.O. Dott. Michele Grimaldi;
3¥ SERVIZIO : * Politiche Giovanili e Pubblica Istruzione™ — P.O. Dott.ssa Giuseppa Accardi;

4% SERVIZIO - * Servizi Amministrativi” — P 0. Dott.ssa Giovanna Tilotta,

VISTO il parere reso, ai sensi degli arit. 492 e 147 bis del D. Lgs. n. 267 del 18.08 2000, cosi come
modificato dall’art. 3, comma 2, lett “b”, del D L. del 10.10.2012, in ordine alla regolaritd tecnica
attestante la regolarita e la corretiezza dell’azione amministrativa, dal Dirigente ad Interim del
Settore “Servizi al Cittadino”(giusta Determina Sindacale n. 10 del 29/01/2015 di conferimento di
incarico di Dinigente ad Interim al Segretario Generale Dott. Livio Elia Maggio),

Tutto cio premesso e considerato,

VISTA la LR 10/91;
VISTO il vigente O R EL;

Ad unanimita di voti, espressi net modi di lesge:
DELIBERA

APPROVARE, per tulte le motivaziom esposte in premessa, parti integranti e sostanziali del
presente atio € che si hanno qui per integralmente riportate, i procedimenti amministrativi dei
servizi del Settore Servizi al Cittadino, come meglio specificat: in narrativa, riportati nelle schede
allegate al presente atto sotto la lettera A), per formarne parte integrante esostanziale;

DISPORRE, ai fini di pubblicita e di trasparenza, che le schede di individuazione dei procedimenti
¢ dei termini di conclusione degli stessi, vengano pubblicate sul sito Internet Comunale nella
Sezione Amministrazione Trasparente, sotto Sezione Attivida e Provvedimenti - Tipologie
Procedimenti, all’Albo Pretorio e trasmesse all'URP, complete delle informazioni relative ai
procedimenti, gia ampiamente citati nella premessa,

DISPORRE che, per consentire il rispetto dei termini di conclusione dei procedimenti individuati
nelle schede allegate sotto la lettera A), tutti gli Uffici Comunali che intervengono in un
procedimento, prestino piena e tempestiva collaborazione all'Unita Organizzativa e al Responsabile
del Procedimento, assicurando che la propria aftivita non impieghi un tempo incompatibile con
quello richiesto dal complesso delle attivita necessarie alla conclusione delprocedimento,

DISPORRE, altresi che, per assicurare maggiore efficienza e tempestivita nelle comunicazioni
interne all'Ente, le richieste e le comunicazioni di pareri, nuilaosta, di assensi o comunque di altri
atti dovranno, ove possibile, essere eseguite con uso di tecnologie telematiche di posta eleltronica.

Dichiarare con separata votazicne unanime la presente
deliberazione . E. &l Lepsi aeliart. 12 11° comma della

L. R. n. 44/91,
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ELENCO DEI PROCEDIMENT! Al SENSI DELL'ART. 35 COMMA 1 DEL D.L.GS. N. 33/2013

TERMIN! PERIL
- AVVID DEL RiLASOID D4 PARER: TERMINE DI
1A I SETTOR CITTADY UNITA IZEATIVE TVA
N PROCECHIMENT] DEL i SE E SERVI AL NG FROCEMMENTD DRGANITZA o ATTCSTAZIONLDA NOHMA D RIFERIMENTD
PARTE DI TERE
1 |CERTIFAT ANASRAFICI Aﬂl:HIEFA beL UFFICD ANAGRAFE INEWETLATD O AN 123 DEL 30051965
CITTADING
2 |CERTIRCATI ANAGRARICT STORIC) 'ffqn_r""'h CADGHE UFFICED ANSSRAFE GIORMI 30 D.PR N 223 DE VOO 1989
3 |cERmECABONE PER POSTA CONTROLLD AUTOCERTIFICATIONI :?:T",'r:[m“ UFREID ANRGRAFE GIGRNI 30 00 RN 113 DEL 3008/ 1984
H
s |msscio casra ipenTTA! g |AREHIERTA DR UFFICID CARTE IDSNTIT IRMEDLATE lopan 223 oen 30/0sr 1535
CITTADING
{ legge n 1226/1954; DFR
22)/ 1589 Blgs.
COMUNICATIONE = - o 186/ 1504 oPR

5 [CAMBED RESIDEMZA WELLD STESLD COMUNE BT LFFICID ANAGRAFE ENTRO L 45" G0N 8471559 DR
134/ 2004 Ol 30YICET
PR 15402013
legae n 1228/1954, oPA
2231589 B.lgs

5 COMUNICAZIONE JRE/1998 ooPR
I =L A%

& [carpeo DI RESIDENZA ALTRO COMUINE O ESTERD |MM|.5nn.lzu:ms LickiTra UFFICID ANAGRASE |ERTRD 1L 45° GIORNG 194/159 BAR
334/7004 D Igs 302007
oPE sl
DPRN 223 DEL 30/05/1985 RPRM

CONLINICAZICNE 57504 b4 572012
T £ ] £

T: [PRATICHE ENGRAZIONE ALTRC COMUMNE URRICIC AMAGRARE {ENTRERC learwer tloa i | 3542012 L a2l
lconvertito in L B0Y2014
] v

5 |AGGIORMAMENTD & LA E [sla archivt informaticl e cartacel} ENTRE 45 GIOAN 2"}!;;;;’0 ded 277 710/1388 DPR

LML PR

5 | CAMLELLAZIONE ANAGRAFE ITALIAM RESIDENTE ALY ESTERO AIRE | o et CAZIONE ) ericio ANAGRAFE 20 GI0RNI 0 ol D L .

SCRITTA FrEldh )
P T ATICHNE legge n 1128/1954: O.F R
0 | CAMCRLAZIONE AMNAGRAFE [oOpAUNE D UFFICID ARAGRAFE 5 ZIORN 323/1389 Circalare Minitera
| degll Inverni n S del 217/04/2012




nan prima di 365 gami ;eg;g;:!!ﬁflgﬂ; AR
11 | CANCELLAZITIME AMAGRAFE FER IRREFERIBILITA LIFFECIC ANAGRAFE dalla richiesta d| 2
P DU 3342004 Duigs
10/2007
GEHORM 2 i casa di
i Legge n 470 del 27/ 10/1984,
17 [ISCRIZEDNE ANAGRAFE ITALLANI RESIDENTE ALL" ESTERD AIRE o R"L_:_:IMDNE UFFICHDY ANAGRAFE ::MTE '::::Er::::: DR M 323 DEL OB/0SF 15985 Circolara
Ll Ministers digh Intesnl n 9 dal 27/04/2012
consalate
COMUNICANDNE LEGGE 35/2012 LEGGE
¥ 1WA NE & INFOR AR A BAMN Til A RAF] FF F 7 |
3 |ATTIVAZIONE ACCESSD INFORMATICE A BANCA DATI AMAGRAFICA i UFFICHO AMAGRAFE GIORN sy
COMUNICAZIONE legge n 1228/1954; O.RR
14 |ATTRIBUZIONE MUDVE KUMERD Civicn sty UFFICIO ANAGRAFE GIORNI 7 Saio8d
15 |AGGIDANAMENTD ARCHIVIO &P UFFICID ANAGRAFE {GIORMI T REGOLAMENTO ANAGRAFICO
|GESTIONE SISTEMA 50,4 TEL] Sisiema Interscamble Anagrale
M
1% Trivusara Enil Locall] PER AGGIORMARMENTD SISTEMA ANAGTARIDD WFFICIO ANAGRAFE |GIIRNI 10 DFR 223/1963
f
17 |GESTIONE SISTEMA INA-SALA l:ll'rdh:.:: naglomale delle ng;ail] LIFFICHD ANAGRARE GHORNI S REGOLAMEMTS ANAGRARICG
TRASKUSSIOMNE ALLUNITA' QFERATIVA RedCadd [Registro Mominative
(3] M F FOFLMI AAEN NAGRA
18 1 aelie Cause di Morte deffa Reglone Sicila) DEI DECEDUTY, PN RS il D
TRASMISSIONE ALLA RAGIONERLG TERRITORALE DELLD STATO - SERVITI
13 |PENSIONI DI GLERRA E TABELLAR Df TRAPAM! CAWBE DI ARTAZIGNE E LIFFICID AMAGRATFE [GIQRNT 10 REGOLAMENTD AMAGAAFRICO
DECEDUTI .
20 | TRASMISSIONE DECEDUTI E EMIGRAT) ASP UFFICIO AMAGRAFE [coas 10 BEGOLAMENTO ANAGRAFICO
- Trau.-!hs,i:-n alla Queaztura di Tropan! e 5l Commisserkato df Marsala del UEEICIO RARE - 0 REGOLAMENTD ANAGAAEICE
earmbi f abitazione HQE" stranler
& RICHIESTA DEL BLP. R ond445 BEL 2812/ 3000
27 |AUTENTICA COPIA COMFORME ORIGINALE O D] FOTOGRAFIE i UFFICIO AAGRAFE IMMEDIATD DLBA 642 DEL 36/10/ 1572
25 |CERTIFICATI STATO CIVILE A MCHESTA.BEL UFFICI0 STATO CIVILE AMEDIATO D.5.7 1 396 DEL /037112000
(CITTADNRD
24 |COPIA INTEGRALE DI ATTI [ MASCITA BATRIMONI MORTES :ERMF::WIQME UFFRICHD STATO CIVILE ENTRO 48 ORE B.PR 396 DEL 0371 U!‘DOO
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ELENCO DEI PROCEDIMENTI Al SENSI DELL'ART. 35 COMMA 1 DEL D.L.GS. N. 33/2013

TERMINI PER IL
RILASCIO DI
PROCEDIMENTI DEL Il SETTORE SERVIZI AL CITTADING AVWIO DEL. UNITA ORGANIZZATIVE PARER! O TN D NORMATIVA DI RIFERIMENTO
PROCEDIMENTO CONCLUSIONE
ATTESTAZION DA
PARTE DI TERZI
Dakinizia dalf Regelamanto Consiglio Comunala
Agsagnaziong fond| ai Dingent scalasticl ik i | Servizo Pubblica Istruziony 4" tnemastng delibera C.C n® 21 gal 17.02 1594 madificalo
BROPRER con delibera G.C. n. 178 del 13/12/1995
d;.m?': E:nc:am Art 3 del Regolamenta Consiglio Conunale
pprovazions rendiconti anticpazione di sgmme ai Dingenti Soplastict D‘a&n ; ”ﬁe:l Sarvzio Pubblica Istruzione g 15 delibara C.C n® 21 del 17,02.1934 madificala
a nl?:::nnl cen deliera C.C. n 175 del 131211896
" Stipulata Convenziona con |'Bzianda
Trasporo gralulo slunni delle scucle secondanie di 1 2 2° gredo :;I:ﬂnann pm:ﬁ?;': Servizio Pubblica Istruzions g9 10 ~Auvtosarvizl Sakami’ -
daifin Delibera di Giunta n. 522 dol 291 1/3010
i Intrio @nno scolasics & Aptatd attniowia al il Satiore - 3° Servzio Pubbiica
Servipo scuolabus pad irasporio alunni scucle primarie rir s Servizo Scuolsbus g0 2 \sinizions, dalis dotasiens "
rganizzazione vigite disirunone per tulle b scuala diogniordine & | A ricllesta el Dirigent T 00 2 Attvatd 2itibuita al B Seltore - 3° Servzio Pubblica
p grado di Cestedvetrang soolastici ! Istruzione, dalla dolazione organica
[Richiasia allestaziong) !
) G0 30 dalfaiiesiazions 60
Rimbarso spose Iraspono nterurbens alunni A nthiesia Se Plibbies et m;a: z 'l::_“ dela prasenzo rpsmessy R 2: R n ?:?;&;:H"z;‘ﬂ;aw';?z -3
disiie scunle macle superior (Pendotari) deifinteressato alia fine @nno i ‘“‘H E: gant LA, n.1/2008 an. & comma 3
scolastica
: ; : : Pubblicaziona Circotare|
ornitura gratuila o semigratuita & libd di wesie agh alunm dalle scucle : 7 Saabnklh daita Clrcotans
secondanie di 1° @ 2" grade da mnn;nlra Reglone| Servizio Publboa Islvzione Assaasorisle Legoe 448198
: . . o Pubblicazione bando
Assegnaziona Borse di Studio par gii slunni dalia scucla primaria e ) ) Stabilili dolla Crcolare
speondana 9 1° grade da pamsﬁrn:mglm Senvizio Pubblica Isruzicne Assassociale Legge 10/03/2000 n. 62
Emananong tando Entro 4 30 dicambra
Assegnazione n. 2 Borse o Stiudio alla memons Grunia Comunals aniro Sarvizio Pubblica | ; SLCoassvD alla chiusuea uﬂgﬁ:‘rr:r;a E?'.}gﬂl':g%?";m
del dott. Maurizlo Vignoia il 21 marzo di ogm e e S deailanno accacemica dr " ; e I
s P modificato con desbera CC n 23 del 03 03 2010
Ao delle lorme ssaocalve e del valontaras A;:hw.m.u::h Sarvino Pubblica lstrunione miagrazong antrg ik 31 dR:Fn ; CE r:".'“ ﬁ?’g'la1m1f
e Marzo o ogr anno C
In prossimila dalla
scadenza del'agpalic & i par
Appalto per il Servizio mensa precedenie, Servic Pubbles slruziong ' mi:t:brrdnfmuva L R 02011979 0.1
plbblicarone aif 239
NUcva gara
Dopod ermine di Aggiud
Nomina a, 2 Commisarl di gara sl UREGA di Trapani noezione ded plichid | Servizo Pubblica Istnuzione gg. 15 Feh An. ddalla LR n 1272011
gara




TERMINI PER IL

p—— AVVIO DEL RILATAQ DI TERMINI D!
DIMENTI DEL Il SETTORE SERVIZI AL CITTADIND UNITA DRGANLZZATIVE FARERI O NORMATIVA DI RIFERIMENTO
FROCEDIMENTO CONCLUSIONE
ATTESTAZIONI DA,
PARTE DI TERZI
Dhazipling del fickat relativo 8l senizio measa scolastica ‘::;’;”“ dels nnlul Servizio Pubblica strvzone ag 5 Provedimants Sindacale
minbute eednano &l Consarzio Universitano della peovingia di Trapani In=io anna Servizio Pubblica Isinuzione gg 20 Delibaca di Gurita n. 234 del mO4/04/2007
s ; Ragolamento Comunale pari lavon, ke fomitura od |
Al aisionte-aluiofiion marManisiy & fparations scosisus: | Qomidd ol ekt | e Pubiiies i g 10 servia) In economia art. 125 DPR 162:2006 come
DeEE® racepiio della LR, 12/2011
Atquisto carburanta adarendo alla "Conventiones con la Conslp” Quando si mm. - Sarvizo Pubblca Istruzione g9. 15 Arl 26 dalla Lagge n® 488 dal 2311211808
, ; Regolamanic Comunale par | lavor, ke formiture ad |
T s o I taron: Inzio nuovo 8AMS | g0 216 Publbiica Istruzions g9.8 serviz in economis 8n. 125 DPR 16312008 come
{ cadole oo scolasiico recepito delio L R 1212011
Comurucazons dai
rvvadimenio impagno di spesa cedole buon ibn g € 8197 edl € | Difigeni scolastici aul ' ' LR n 79 8 LR n B8/TE inlograte & modista
41,32 par be scwole sacondans i 1" grade numero degh atuni Servizio Pubbiica lsby g9. 15 con LR n.57 art. 17 del 21421885 e 5. moi
iscrifu ad oonl clasas
ormvennan di LUnocink g formazione @ di orentamento stipulate con le d“':‘ni:hm di : Wiriskne a0 Stabdits dalla Con " al
Universit fafiene per svolgere il lrocinio presss questa Ente S TR Fanien Putibics " VDTG SEpiaty 2k nerocEn
; lirocindo clernicuiarne
; A e Pratocollo d'intess stipulalo con I'Unlversitd di
Rilascio cartlficatl dellUniversia of Palarma e Sagreteria Remols g9 3 Palarma con Coltbera ) Gunla n. 485 del
' 2TioTI1ee
’ . A nchigsta Provvedimento Sindacale par delemminazione tanffa
Distribuzione tickes agli ulenl mteressall al servizio mensa delline Ufficio Tickes o9 2 R i
sagnazons di parsonale per il servzio dl assislenza Igienico parsonala B ta dei Dingent
I alunni con disabilit cha lraguenianc la scucla dellinfansla, primana | scolast ' Sarvizio Pubblics Islnuziona gg 15 LR n. 15 del 05/1 1/2004 an, 22
& secondanz di 1° grado -
Assegnanana 3 parsonale per Fayionomia e ta comunicazions agl A riclusbin del Deigant
Junnt con disabiita che frequanians la stucla daliinfanzia, primana & I 4 "l Sarvizio Pubblics Istruzone g9 15 An. 13 comma 3 Lagge 104752

sacondaria dl 17 grado
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