CITTA DI Staff del Segretario
CASTELVETRANO Generale

SELINUNTE Affari della Segreteria Generale

Provincia di Trapani

Palazzo Pignatelli - Piazza Umberto I n° 5
91022 Castelvetrano (TP) — tel. 0924/909284 — 0924/909280

Ai Responsabili di Direzione
E, p.c. Alla Commissione Straordinaria

LL.SS.

Oggetto : Direttiva sul Piano di Auditing 2019-2021 — Schede di rilevazione.

Con Deliberazione della Commissione Straordinaria con i poteri della Giunta n. 62 del
28/03/2019 é stato approvato il Piano di Auditing 2019/2021. Detto piano definisce un quadro
organico di principi e regole cui deve essere ispirato il sistema di audit interno, e rappresenta la
cornice di riferimento per I'applicazione delle disposizioni sui controlli interni, di cui al Regolamento
sui controlli approvato con deliberazione Consiliare n. 9 del 27 febbraio 2013.

Come previsto dal decreto-legge 10 ottobre 2012, n. 174, convertito, con modificazioni,
dalla legge 7 dicembre 2012, n. 213, il sistema di controllo di regolarita amministrativa viene
effettuato annualmente dallo staff preposto, che ha riscontrato, nel’ambito dei controlli, diversi
rilievi sugli atti nella fase successiva al’emanazione dell’atto.

Nel Piano di Auditing, sono state inserite in allegato sotto la lettera “A” delle griglie di
rilevazione dati, che verranno utilizzate come check list di controllo degli atti nella fase successiva.

Al fine di evitare i numerosi rilievi in fase di controllo successiva, si invitano le SS..VV. in
indirizzo a seguire in fase preventiva di predisposizione dell’atto la relativa griglia di riferimento
cosi da consentire la formazione dell’atto in modo piu conforme possibile alla normativa vigente.

Si invitano, inoltre, le SS.VV. a inserire nell’atto formato la seguente dicitura:

“Dato Atto che il presente atto & stato redatto seguendo la relativa scheda di cui all’allegato
“A” del Paino di Auditing 2019/2021”.
Si trasmettono, altresi, le schede di rilevazione.

Il Segretario Generale
F.to Dr.ssa Rosalia Di Trapani

Protocollo Generale n° 18163 del 29/04/2019

Segretario Generale: Dott. Rosalia Di Trapani E-mail: rditrapani@comune.castelvetrano.tp.it PEC: r.ditrapani@pec.comune.castelvetrano.tp.it




Allegato A

COMUNE DI CASTELVETRANO

S s g

GRIGLIE RILEVAZIONE DATI



SCHEDA PER | CONTROLLI RELATIVI ALLE DETERMINAZIONI A CONTRARRE

Estremi del provvedimento:

Settore:

Controllo del

Controlli Presente Assente N . Annotazioni
necessario

INTESTAZIONE:

— Soggetto che ha adottato 1’atto O O O

— Oggetto O O O

— Data di adozione O O O

— Numero O O O

PROVVEDIMENTO

Richiamo ai riferimenti normativi:

—D.Lgs. 267/2000 O O O
—D.Lgs. 165/2001 O O O
—D.Lgs. 50/2016 O O O
— Legge n. 136/10 (art. 3) O O O
— Legge regionale n. 12/2011 (lavori) O O O
— Altro g g O
O O O

Richiamo ai riferimenti normativi interni:
— Statuto O O O
— Reg. Contratti O O O
— Reg. Acquisti in economia O O O
— Reg. Contabilita O O O
— Reg. Uffici e Servizi g O O
— Delibera approvazione Bilancio o O O
— Delibera approvazione programma

incarichi O O O
— PEG /PDO = = O
— Altro
Eventuale delega da parte del dirigente/ O O O
responsabile
Richiamo alle previsioni di cui all’art. 192 O O O

del D.Lgs. n. 267/2000, all’art. 56 L.
142/90 - come recepito dalla Lr. 48/91-,
all’art. 32, comma 2, D. Lgs. n. 50/2016

Richiamo alla normativa relativa agli O O O
acquisti Consip /MEPA, ovvero adozione
del prezzo di riferimento come base d’asta

L’atto richiama correttamente gli atti O O O
precedenti e tiene conto delle circolari
e delle direttive interne. La documentazione




Controlli

Presente

Assente

Non
necessario

Annotazioni

¢ completa ed adeguatamente conservata. |
termini sono adeguati in rapporto alla
complessita e tipologia del procedimento.

Conformita delle modalita di scelta del
contraente e del criterio di aggiudicazione
alla normativa comunitaria, nazionale ed
quella regolamentare locale

Motivazione analitica del mancato ricorso
alle procedure di evidenza pubblica

Impegno di spesa
CIG o CUP

oo

oo

oo

Attestazione che 1’atto in esame risulta
conforme al Programma di mandato, al
DUP /bilancio/p.e.g./piano delle
performance, ad al programma biennale
acquisti di beni e servizi / programma
triennale lavori e elenco annuale.

Previsione nel capitolato, nel bando o
nell’avviso del divieto di contrarre con
I’Ente per i soggetti privati che abbiano
conferito incarichi professionali o concluso
contratti di lavoro con dipendenti di questa
amministrazione non consentiti dall’art. 53,
comma 16 ter, del D. Lgs. n. 165/2001.
Indicazione nel capitolato, nel bando o
nell’avviso che gli obblighi di condotta
previsti nel codice di comportamento dei
dipendenti dell’ente e in quello generale —
D.P.R. n. 62/2013 — si estendono a tutti i
collaboratori o consulenti.

Inserimento nel capitolato, nel bando o
nell’avviso di apposite disposizioni di
risoluzione o decadenza del rapporto in caso
di violazione degli obblighi di cui sopra.
Indicazione espressa nel bando o nell’avviso
dei protocolli di legalita quale causa di
esclusione.

Inserimento nel capitolato, nel bando o
nell’avviso di una clausola risolutiva del
contratto a favore dell’Ente in caso di gravi
inosservanze delle clausole contenute nei
protocolli di legalita.

Attestazione nel provvedimento di assenza
di conflitto di interessi del dirigente, del
responsabile del procedimento.
Sottoscrizione da parte dei soggetti coinvolti
nella redazione della documentazione di gara
di dichiarazioni in cui si attesta I’assenza di
interessi personali in relazione allo specifico
oggetto della gara (art. 42, comma 2, D.Lgs.
n. 50/2016).

Distinzione tra il responsabile del
procedimento (istruttore) e responsabile
dell’atto.

Attestazione di congruita dell’appalto resa
dal progettista, controfirmata dal R.U.P.
(deve essere allegata al provvedimento).

Richiamo al provvedimento di nomina del
RUP e indicazione dello stesso




o
=

Controlli R ¥ O Annotazioni

Predisposizione del DUVRI o indicazione dei O O O

motivi per i quali non ¢ stato predisposto (art.

26 D. Lgs. n. 81/2008)

L’atto in esame rispetta il termine dei sei mesi O O O

precedenti la scadenza del precedente

L’atto contiene dati personali o sensibili O O O

adeguatamente trattati(d.lgs.196/2003)

Firma O O O

— Parere regolarita tecnica O O O

— Visto di regolarita contabile O O O

L’atto in esame risulta pubblicato su Albo O O O

Pretorio e/o Sezione Trasparenza dell’Ente

L’atto in esame rispetta il regolare O O O

svolgimento del procedimento amministrativo

L’atto in esame risulta comprensibile ed O O O

adeguatamente motivato, il dispositivo

esplicita chiaramente la decisione presa ed ¢

coerente con la parte narrativa

A0 oo O O O

EVENTUALI OSSERVAZIONI




SCHEDA PER | CONTROLLI RELATIVI ALLA EROGAZIONE DI
CONTRIBUTI, SUSSIDI, BENEFICI, ECC.

Estremi del provvedimento:

Settore:

Controllo del

Controlli Presente Assente s - Annotazioni
necessario

INTESTAZIONE:

— Soggetto che ha adottato I’atto O O O

— Oggetto O O O

— Data di adozione O O O

— Numero O O O

PROVVEDIMENTO

Richiamo ai riferimenti normativi:

—D.Lgs. 267/2000 O O O

—D.Lgs.. 165/2001 O O O
O O O

— Altro O O |

Richiamo ai riferimenti normativi interni:

— Statuto O O O

—Reg. Contributi O O O

— Reg. Contabilita O O O

— Reg. Uffici e Servizi O O O

— Delibera approvazione Bilancio Oa a a

— Delibera approvazione programma O O O

incarichi

- PEG /PDO Od O O

— Altro | O O

Eventuale delega da parte del dirigente/ O O O

responsabile

Effettuazione dei controlli sulla O O O

documentazione

Dichiarazione sull’applicazione delle O O O

prescrizioni dettate nel regolamento

L’atto richiama correttamente gli atti O O O

precedenti e tiene conto delle circolari

e delle direttive interne. La documentazione

¢ completa ed adeguatamente conservata. |

termini sono adeguati in rapporto alla

complessita e tipologia del procedimento

Attestazione che I’atto in esame risulta O O O

conforme al Programma di mandato, al

DUP /bilancio/p.e.g./piano delle




Non

Controlli Presente Assente . Annotazioni
necessario

performance
Obbligo di rendicontazione O O O
Individuazione del richiedente e verifica O O O
della sua capacita di rappresentanza
Previsione di forme di controllo O O O
Impegno di spesa O O O
Comunicazione all’interessato dell’adozione O O O
del provvedimento
Convenzione e/o disciplinare O O O
Indicazione del responsabile del O O O
procedimento
Attestazione nel provvedimento di assenza O O O
di conflitto di interessi del dirigente, del
responsabile del procedimento.
Distinzione tra il responsabile del O O O
procedimento (istruttore) e responsabile
dell’atto.
Rispetto dei termini di conclusione del O O O
procedimento
L’atto contiene dati personali o sensibili O O O
adeguatamente trattati(d.lgs.196/2003)
Modalita e termini per il ricorso O O O
Termini di esecutivita ed efficacia O O O
L’atto in esame rispetta il regolare O O O
svolgimento del procedimento
amministrativo L. 241/90
Firma O O O
Parere regolarita tecnica O O O
— Visto di regolarita contabile O O O
L’atto in esame risulta pubblicato su Albo O O O
Pretorio e/o Sezione Trasparenza dell’Ente
L’atto in esame risulta comprensibile ed O O O
adeguatamente motivato, il dispositivo
esplicita chiaramente la decisione presa
ed ¢ coerente con la parte narrativa
ALFO oo O O O

EVENTUALI OSSERVAZIONI




SCHEDA PER | CONTROLLI RELATIVI AL CONFERIMENTO DI
INCARICHI A SOGGETTI ESTERNI

Estremi del provvedimento:

Settore:
Controllo n. del
Controlli Presente Assente Non . Annotazioni
necessario

INTESTAZIONE:
— Soggetto che ha adottato I’atto O O O
— Oggetto O O O
— Data di adozione O O O
— Numero O O O
PROVVEDIMENTO
Richiamo ai riferimenti normativi:
—D.Lgs. 267/2000 Od O a
—D.Lgs.. 165/2001 O O O
—D.Lgs. 50/2016 Od O O
— Legge n. O a a
—D.L. n. | a O
—D.Lgs n. a O O
-D.PR.n O O O
— Legge regionale n. O O O
— Altro O | O
Richiamo ai riferimenti normativi interni:
— Statuto O O O
— Reg. Contabilita O O O
— Reg. Uffici e Servizi O O O
— Delibera approvazione Bilancio O O O
— Delibera approvazione programma O O O

incarichi O O O
- PEG /PDO
— Altro O O O

O O O

Eventuale delega da parte del dirigente/ O O O
responsabile
Motivazione della necessita del ricorso ad O O O
incarico esterno per carenza oggettiva
(assenza professionalita tra il personale),
carenza soggettiva (indisponibilita etc.),
richiesta di conoscenze specialistiche che
eccedono le competenze possedute
Procedure seguite per la verifica della O O O
impossibilita di utilizzazione del personale
interno (art. 5 Regolamento incarichi




Controlli

Presente

Assente

Non
necessario

Annotazioni

collaborazioni autonome a esperti estranei
all’amministrazione)

Tipologia dell’incarico

Modalita di selezione dell’incaricato:

— Avviso pubblico

— Comparazione sulla base dei curricula ed
eventuale svolgimento di colloqui e/o
attribuzione di punteggi ai curricula

— Conferimento diretto (con indicazione
delle motivazioni specifiche che hanno
giustificato tale forma di conferimento)

ooo

ooo

ooo

L’atto richiama correttamente gli atti
precedenti e tiene conto delle circolari

e delle direttive interne. La documentazione
¢ completa ed adeguatamente conservata. |
termini sono adeguati in rapporto alla
complessita e tipologia del procedimento

Attestazione che I’atto in esame risulta
conforme al Programma di mandato, al
DUP /bilancio/p.e.g./piano delle
performance al programma delle consulenze

Pertinenza dell’oggetto ai compiti dell’ente
ed alle sue priorita

Specificita dell’oggetto ed obiettivo

Durata prevista

Contenuti e criteri dello svolgimento
dell’incarico, con particolare riferimento alle
modalita ed alla presenza presso gli uffici
dell’ente

Criteri di determinazione del compenso e
congruita dello stesso

Verifica del rispetto del tetto di spesa per gli
incarichi

Previsione di forme di controllo sullo
svolgimento dell’incarico (quali ad esempio
previsione di relazioni/verifiche periodiche e
finali sull’attivita svolta e sul grado di
raggiungimento degli obiettivi previsti)

Modalita di pagamento

Indicazione degli estremi della eventuale
iscrizione nell’albo dei professionisti
utilizzati dall’ente

oo

oo

oo

Verifica dell’assenza di cause di
incompatibilita o inconferibilita

Impegno di spesa

Comunicazione all’interessato dell’adozione
del provvedimento

Eventuale trasmissione alla Corte dei Conti
(consulenze ed importo superiore a €
5.000,00)

Decorrenza incarico

Convenzione e/o disciplinare

Indicazione del responsabile del




Controlli

Presente

Assente

Non
necessario

Annotazioni

procedimento

Attestazione nel provvedimento di assenza di
conflitto di interessi del dirigente, del
responsabile del procedimento.

Distinzione tra il responsabile del
procedimento (istruttore) e responsabile
dell’atto.

O

(]

(]

Rispetto dei termini di conclusione del
procedimento

L’atto contiene dati personali o sensibili
adeguatamente trattati (d.1gs.196/2003)

O

O

O

Modalita e termini per il ricorso

Termini di esecutivita ed efficacia

Firma

Parere regolarita tecnica
Visto di regolarita contabile

Oooo|ino

Ooooio

Ooooio

Parere del Collegio dei revisori dei conti

O

O

O

L’atto in esame risulta pubblicato su Albo
Pretorio e/o Sezione Trasparenza dell’Ente

Comunicazione all’anagrafe delle prestazioni

L’atto in esame rispetta il regolare
svolgimento del procedimento
amministrativo L. 241/90

L’atto in esame risulta comprensibile ed
adeguatamente motivato, il dispositivo
esplicita chiaramente la decisione presa
ed ¢ coerente con la parte narrativa

EVENTUALI OSSERVAZIONI




SCHEDA PER | CONTROLLI RELATIVI ALL’AFFIDAMENTO
DIRETTO DI LAVORI, FORNITURE BENI E SERVIZI
DI IMPORTO INFERIORE A € 40.000,00

Estremi del provvedimento:

Settore:
Controlio n. del
Controlli Presente Assente L . Annotazioni
necessario
INTESTAZIONE:
— Soggetto che ha adottato 1’atto O O O
— Oggetto O O O
— Data di adozione O O O
— Numero O O O
PROVVEDIMENTO
Richiamo ai riferimenti normativi:
—D.Lgs. 267/2000 O O O
—D.Lgs.. 165/2001 O O O
—D.Lgs. 50/2016 O O O
—Legge n. 136/10 (art. 3) O O O
—D.Lgs. n. 159/11 (antimafia) a g g
—D.Lgs n. 196/2003 (privacy) O O g
— Legge regionale n. 12/2011 (lavori) O O O
— Altro O O O
Richiamo ai riferimenti normativi interni:
— Statuto O O O
—Reg. Contabilita O O O
— Reg. Uffici e Servizi O O O
— Reg. Contratti O O O
— Delibera approvazione Bilancio g g g
— Delibera approvazione programma o | |
incarichi
—PEG /PDO - = O
— Altro = = =
Eventuale delega da parte del dirigente/ O O O
responsabile
Impegno di spesa O O O
L’atto richiama correttamente gli atti
precedenti e tiene conto delle circolari
e delle direttive interne. La documentazione
¢ completa ed adeguatamente conservata.




Controlli

Presente

Assente

Non
necessario

Annotazioni

Sono stati acquisiti dati, informazioni,
documenti per individuare le soluzioni
presenti sul mercato atte a soddisfare i
bisogni dell’Ente e la platea dei potenziali
interessati.

O

O

O

In applicazione dei principi di imparzialita,
parita di trattamento, trasparenza, 1’atto
contiene, almeno, I’indicazione dell’interesse
pubblico che si intende soddisfare, le
caratteristiche delle opere, dei beni, dei
servizi che si intendono acquistare, 1’importo
massimo stimato dell’affidamento e la
procedura che si intende seguire o seguita,
con una sintetica indicazione delle ragioni, i
criteri per la selezione degli operatori
economici e delle offerte nonché le principali
condizioni contrattuali.

Nell’atto si da conto del possesso da parte
dell’operatore economico selezionato dei
requisiti richiesti

Nell’atto si da conto della congruita del
prezzo in rapporto alla qualita della
prestazione.

La congruita del prezzo ¢ dimostrata
mediante valutazione comparativa dei
preventivi di spesa forniti da due o piu
operatori economici ¢/o altro.

Richiamo alla normativa relativa agli
acquisti Consip /MEPA, ovvero adozione
del prezzo di riferimento come base
d’acquisto

Motivazione analitica del mancato ricorso
alle procedure ad evidenza pubblica

Attestazione che 1’atto in esame risulta
conforme al Programma di mandato, al
DUP /bilancio/p.e.g./piano delle
performance, ad al programma biennale
acquisti di beni e servizi / programma
triennale lavori e elenco annuale.

Previsione nel capitolato del divieto di
contrarre con I’Ente per i soggetti privati che
abbiano conferito incarichi professionali o
concluso contratti di lavoro con dipendenti di
questa amministrazione non consentiti
dall’art. 53, comma 16 ter, del D. Lgs. n.
165/2001.

Indicazione nel capitolato che gli obblighi di
condotta  previsti nel  codice  di
comportamento dei dipendenti dell’ente e in
quello generale — D.P.R. n. 62/2013 — si
estendono a tutti i collaboratori o consulenti.
Inserimento nel capitolato di apposite
disposizioni di risoluzione o decadenza del
rapporto in caso di violazione degli obblighi
di cui sopra.

Inserimento nel capitolato di una clausola
risolutiva del contratto a favore dell’Ente in




Controlli

Presente

Assente

Non
necessario

Annotazioni

caso di gravi inosservanze delle clausole
contenute nei protocolli di legalita.

Attestazione nel provvedimento di assenza
di conflitto di interessi del dirigente, del
responsabile del procedimento.
Sottoscrizione da parte dei soggetti coinvolti
nella redazione della documentazione di
dichiarazioni in cui si attesta 1’assenza di
interessi personali in relazione allo specifico
oggetto della gara (art. 42, comma 2, D. Lgs.
n. 50/2016).

Distinzione tra il responsabile del
procedimento (istruttore) e responsabile
dell’atto.

Attestazione di congruita dell’appalto resa
dal progettista, controfirmata dal R.U.P
(deve essere allegata al provvedimento).
Attestazione del decorso di almeno tre mesi
dalla data in cui il medesimo operatore
economico ¢ stato invitato ad altra procedura
di affidamento diretto o ne ¢ stato affidatario
o puntuale rappresentazione dei motivi per i
quali si € derogato al principio di rotazione
(effettiva assenza di alternative ovvero
grado di soddisfazione maturato a
conclusione del precedente rapporto
contrattuale e in ragione della competitivita
del prezzo offerto rispetto alla media dei
prezzi praticati nel settore di mercato di
riferimento, anche tenendo conto della
qualita della prestazione).

Predisposizione del DUVRI o indicazione
dei motivi per i quali non ¢ stato predisposto
(art. 26 D. Lgs, n. 81/2008)

CIG o CUP

Comunicazione al destinatario

Conformita dell’offerta alle richieste
dell’ente

Indicazione esatta, univoca e per esteso del
contraente tramite ragione sociale
(denominazione, P. IVA/C. F., indirizzo)

O

O

O

Eventuali termini di consegna

Eventuali penali

Indicazione del firmatario

Termini per la stipula del contratto

Indicazione del responsabile del
procedimento

Oooio|g

Ooooag

Ooooag

Tracciabilita flussi finanziari (articolo 3,
legge 136/2010)

Assenza di conflitto di interessi del
dirigente, del responsabile del
procedimento, di coloro che hanno
espresso pareri

Richiamo al provvedimento di nomina del
RUP




Controlli

Presente

Assente

Non
necessario

Annotazioni

Eventuali obblighi assolti verso 1’ Autorita
di Vigilanza

O

(]

(]

L’atto contiene dati personali o sensibili
adeguatamente trattati (d.lgs.196/2003)

O

O

(]

Modalita e termini per il ricorso

Rispetto termini conclusione procedimento

Firma

— Parere regolarita tecnica
— Visto di regolarita contabile

L’atto in esame risulta pubblicato su Albo
Pretorio e/o Sezione Trasparenza dell’Ente

O oojoiojo

O oooojg

O oooojg

L’atto in esame rispetta il regolare
svolgimento del procedimento
amministrativo L. 241/90

O

O

O

L’atto in esame rispetta 1’art. 36 del D. Lgs.
n. 50/2016 e le linee guida ANAC, risulta
comprensibile ed adeguatamente motivato, il
dispositivo esplicita chiaramente la decisione
presa ed € coerente con la parte narrativa

EVENTUALI OSSERVAZIONI




SCHEDA PER | CONTROLLI RELATIVI Al CONTRATTI

(SCRITTURE PRIVATE)

Estremi del provvedimento:

Settore:

Controllo del

Controlli

Presente

Assente

Non
necessario

Annotazioni

Indicazione della tipologia di contratto

O

(]

— Data di stipula
— Numero

Indicazione delle parti contraenti

Richiamo alla determinazione a contrarre

Eventuale delega da parte del
dirigente/responsabile

Ooooo

Oooono

Oooooio

Dichiarazione di conformita dello schema di
contratto al capitolato di appalto

O

O

O

Richiamo ai verbali di gara

O

O

O

Richiamo alla determinazione di
aggiudicazione definitiva

Dichiarazione sulle premesse quali parti
integranti del contratto

Indicazione precisa dell’oggetto del
contratto, della durata, del corrispettivo,
delle cause di risoluzione e delle penali (in
conformita alle previsioni del capitolato)

Disciplina del subappalto

Imputazione/capitolo di spesa/CIG etc

Tracciabilita flussi finanziari (articolo 3,
legge 136/2010)

Il contratto contiene le seguenti clausole:
divieto di contrarre con I’Ente per i soggetti
privati che abbiano conferito incarichi
professionali o concluso contratti di lavoro
con dipendenti di questa amministrazione
non consentiti dall’art. 53, comma 16 ter, del
D. Lgs. n. 165/2001;

estensione degli obblighi di condotta
previsti nel codice di comportamento dei
dipendenti dell’ente e in quello generale —
D.P.R. n. 62/2013 — a tutti i collaboratori o
consulenti;

risoluzione o decadenza del rapporto in
caso di violazione degli obblighi di cui




Controlli

Presente

Assente

Non
necessario

Annotazioni

sopra;
facolta dell’ente di risolvere il contratto in
caso di gravi inosservanze delle clausole
contenute nei protocolli di legalita.

O

O

O

Modalita di pagamento

Obbligo di applicazione dei CCNL

Indicazione del foro competente

Elezione di domicilio da parte del contraente

Spese contrattuali

Spese di pubblicita

Indicazione degli allegati

Rinvio alla normativa per quanto non
espressamente disciplinato

o|ojo|jojo|ojo|o|0

Ooooooooo

Ooooooooo

Attestazione nel contratto di assenza di
conflitto di interessi del dirigente dell’Ente o
del delegato dello stesso che sottoscrive il
contratto

oo

oo

oo

Altro

Leggibilita/chiarezza del contratto

EVENTUALI OSSERVAZIONI




SCHEDA PER | CONTROLLI DEI PROVVEDIMENTI AMMINISTRATIVI
(determinazioni, autorizzazioni, concessioni, etc.)

Estremi del provvedimento:

Settore:

Controllo del

Controlli Presente Assente Non . Annotazioni
necessario

INTESTAZIONE:
— Soggetto che ha adottato I’atto Oa a a
— Oggetto O O O
— Data di adozione O O O
— Numero O O O
PROVVEDIMENTO
Richiamo ai riferimenti normativi:
—D.Lgs. 267/2000 O O O
—D.Lgs. 165/2001 O O O
—D.Lgs. 50/2016 O O O
— Legge n. O O O
—D.L.n. (| | O
—D.Lgs. n. | O O
—-D.PR.n. O O O
— Legge regionale n. O | O
— Altro O O O
Richiamo ai riferimenti normativi interni:
— Statuto O O O
— Reg. Contabilita O O O
— Reg. Uffici e Servizi O O O
— Delibera approvazione Bilancio a O O
—PEG /PDO O O O
— Altro a O O
Eventuale delega da parte del dirigente/ O O O
responsabile
Richiamo alle esigenze che rendono O O O
necessaria 1’adozione dell’atto, anche con
riferimento a direttive degli organi di
governo etc.
Iter procedurale seguito
L’atto in esame rispetta il regolare
svolgimento del procedimento
amministrativo L. 241/90
Motivazione sia con riferimento ai O O O
presupposti di diritto che a quelli di fatto.
Analiticita della stessa ovvero presenza di




Controlli

Presente

Assente

Non
necessario

Annotazioni

clausole di mero stile

Attestazione che I’atto in esame risulta
conforme al Programma di mandato, al
DUP /bilancio/p.e.g./piano delle
performance

O

O

(]

Forme di controllo previste

Impegno di spesa

Comunicazione all’interessato dell’adozione
del provvedimento

Indicazione del responsabile del
procedimento

Attestazione nel provvedimento di assenza di
conflitto di interessi del dirigente, del
responsabile del procedimento

Rispetto dei termini di conclusione del
procedimento

Indicazione esatta, univoca e per esteso del
destinatario tramite ragione sociale
(denominazione, P. IVA/C. F., indirizzo)

L’atto contiene dati personali o sensibili
adeguatamente trattati(d.lgs.196/2003)

O

O

O

Modalita e termini per il ricorso

Termini di esecutivita ed efficacia

Firma

Parere regolarita tecnica
— Visto di regolarita contabile

Oooo|ino

Oooo|ino

Ooooio

L’atto in esame risulta pubblicato su Albo
Pretorio e/o Sezione Trasparenza dell’Ente

O

O

O

L’atto in esame risulta comprensibile ed
adeguatamente motivato, il dispositivo
esplicita chiaramente la decisione presa
ed ¢ coerente con la parte narrativa

EVENTUALI OSSERVAZIONI




Controlli anticorruzione
Relativi ad acquisti di beni e servizi e appalti di lavori pubblici
Oggetto:

Elementi per la verifica Osservazioni NOTE

Esame determina a
contrarre

Verifica se € attiva
convenzione CONSIP

Verifica termini
pubblicazione avviso o
giorni richiesti per la
risposta

Verifica termini
presentazione offerte

Aggiudicazione ed offerte
presentate

Verifica norme di
regolamento utilizzato per
|'affidamento

Verifica offerta massimo
ribasso o economicamente
pill vantaggiosa. Nell'ultimo
caso occorre che la nomina
della commissione sia
effettuata tramite UREGA

Verifica verbale di gara e
sua legittima composizione

Verifica motivi di
incompatibilita tra
componenti la commissione
e partecipanti

Verifica pubblicazione
verbale sul sito

Verificare che eventuali
perizie vengano comunicate
all’ANAC

Verifica se esecuzione

lavori o servizio o fornitura
€ avvenuta nei termini e se
sono state applicate penali

Verifica se la liquidazione
avviene nei termini

Verifica se viene applicato il
criterio della rotazione negli
affidamenti

Verifica artt. 6 e 7 del
codice di comportamento




